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GRU Eletrénica — INTRA SIAFI

As GRU-Eletrénicas seréo utilizadas pelas UG para efetuarem pagamentos (p.ex.
servigos) para outras Unidades Gestoras ou retengdes sobre pagamentos a terceiros para
recolhimento a Unido (p.ex. retencdo da CPSSS, multas por descumprimento de contrato,
outras restituicdes)

Quando o contribuinte for uma Unidade Gestora integrante da Conta Unica, ele
deverd efetuar o pagamento para outra Unidade Gestora (exceto entidades com convénio
de cooperacéao técnica — TCT) por meio de emissao de uma GRU Eletrbnica Intra-SIAFI.

O Pagamento por meio de GRU Intra-Siafi ocorre no momento da realizacédo do
compromisso no CPR (Contas a Pagar e a Receber), quando a UG incluir um documento
habil com uma situacdo que gera a GRU. O sistema solicitar4 a informacéo do codigo de
barras da GRU(somente cédigo de barras de GRU Simples). Se tiver uma GRU Simples,
digite o codigo de barras. Se possuir equipamento para leitura 6tica do codigo de barras,
tecle PF4=alt.entrada. Se nao tiver guia impressa tecle “Enter”.

__ S| AFl AAAA- CPR- ENTRADADCS- ATUCPR ( ATUALI ZA DOCUMENTO HABI L CPR)

DDY MM AA  17:53 DADOS CONTABEI S - PAGANENTO USUARI O :  OPERADCR
OPCAO © 1 - 1 NCLUSAO NUVERO : AAAANP
UG GESTAO EM TENTE : 999999 / 99999 - XXXXXXXXX
CREDCR : 170502 / 00001 - SECRETARI A DO TESOURO NACI ONAL/ COFI N/ S
VALOR TOTAL : 100, 00
I NSCRI CACR s
UG DOC. REFERENCIA : 999999
SUB- 1 TEM  CLASSI FI CACAO 2 NUMERO DOC. REF. VALOR
e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e m e e e e e e +
GRU

CODI GO DE BARRAS :

PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=ALT. ENTRADA PF7=DADOS BASI COS PF8=COVPROM SSO
PF9=DADOS CONTABEI S PF10=DEDUCAO PF11=TRAM TE PF12=RETORNA

Quando digitado o codigo de barras, alguns campos ja virdo preenchidos.
Complete as informacdes e tecle “Enter”. Registre o0 documento "habil. A GRU sera
gerada na realizacdo do compromisso na transagcdo >CONFLUXO.
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__ S| AFl AAAA- CPR- ENTRADADCS- ATUCPR ( ATUALI ZA DOCUMENTO HABI L CPR)

DD/ MM AA  17: 54 GRU USUARI O : OPERADOR
OPCAO © 1 - 1 NCLUSAO NUVMERO : AAAANP

UG/ GESTAO EM TENTE : 999999 / 99999 - XXXXXXXXX

CREDOR © 170502 / 00001 - SECRETARI A DO TESOURO NACI ONAL/ COFI N/ S
VALOR TOTAL : 100, 00

UG/ GESTAO FAVORECI DA : 170502 / 1

RECOLHEDCR S GESTAO :

CODI GO RECOLHI MENTO : _____ - _ COMPETENCI A _ VENCI MENTO: -
PROCESSO :

RECURSO : _ GRUPO DESPESA : 3 FONTE RECURSO : 0100000000 VINC. PGTO :

(=) VALOR DOCUMENTO  (VD): 10000 ESFERA: _

(- ) DESCONTQ! ABATI MENTOQ(DA): PTRES :

(-)OUTRAS DEDUCCES  (OD): N

(+) MORA/ MULTA/ JURCS (MM : EMPENHO MILTA/JUROS © -
(+) JUROS/ ENCARGOS gg: CLASS.2 MULTA/JUROS :
(+) OUTROS ACRESCIMOS (OA):

(=) VALOR TOTAL (vT): 10000

NOSSO NUMERO' NUMERO REFERENCI A :

CODI GO DE BARRAS :

PF1=AJUDA PF3=SAl PF6=REQ STRA PF7=DADCS BASI COS
PFO=DADOS CONTABEI S PF10=DEDUCAO PF11=TRAM TE PF12=RETORNA

Para deducéao do encargo que gera GRU, ao teclar “Enter” na tela de
DEDUCAO/ENCARGO da transacdo >ATUCPR, também sera solicitado o cédigo de
barras.

____ S| AFl AAAA- CPR- ENTRADADOS- ATUCPR ( ATUALI ZA DOCUMENTO HABI L CPR)

DD/ MM AA 17:54 DEDUCAQ' ENCARGOS USUARI O : OPERADOR
OPCAO ;| - 1 NCLUSAO NUVERO : AAAANP
UG GESTAO EM TENTE : 999999 / 99999 - XXXXXXXXX
CREDOR : 170502 / 00001 - SECRETARI A DO TESOURO NACI ONAL/ COFI N S
VALOR TOTAL : 100, 00
CoD. TIPO PAGADORA %
DED. VENC. UG CGESTAO VALOR (00, 000) BASE DE CALCULO
dm m o m e m e m e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeeeeeeeaon +
GRU

PF1=AJUDA PF3=SAl PF4=ALT. ENTRADA PF7=DADOS BASI COS PF8=COVPROM SSO

| I
| |
: |
| CODI GO DE BARRAS : _
| I
| |
: |
| PF9=DADOS CONTABEI S PF10=DEDUCAO PF11=TRAM TE PF12=RETORNA |
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GRU
DATA DATA

DEDUCAO  VENC. PGTO. % VALOR  BASE DE CALCULO

PSSS 10, 00

UG GESTAO FAVORECIDA : |

RECOLHEDOR S GESTAO :

CODI GO RECOLHI MENTO : - _ COWPETENCIA: _ VENCIMENTO.

PROCESSO :

RECURSO : _ GRUPO DESPESA : 3 FONTE RECURSO: ___ VINC. PGTO: ___

(=) VALOR DOCUMENTO  (VD): 1000 DADOS DOC. HABIL DE LI QUI DACAO

(-) DESCONTQI ABATI MENTO(DA) : SUB- | TEM c

(-) OUTRAS DEDUCCES  (OD): DOC. REFERENCIA @

(+) MORA MULTA/ JUROS (M) : CLASSI FI CACAO -

(+) JUROS/ ENCARGOS Jg: ESFERA:

(+) OUTROS ACRESCI MOS  (Q8): PTRES : __

(=) VALOR TOTAL (VT): ND —

NOSSO NUMERQ' NUVERO REFERENG A &
CODI GO DE BARRAS :
OBSERVACAO

PF1=AJUDA PF2=CENTRO CUSTCS PF3=SAl PF4=COD. BARRAS PF10=DEDUCAO PF12=RETOR

Transacao >GRU

A GRU Eletrénica pode ser emitida fora do CPR por meio da transacdo >GRU,

porém, antes da emissao, deverd ser feita uma NL para apropriacdo do saldo na conta

(211230700 — Recursos da GRU).
Ao acionar essa transacdo >GRU, o sistema solicitara a informacéo do codigo de

barras da GRU(somente cédigo de barras de GRU Simples). Se tiver uma GRU Simples,
digite o codigo de barras. Se possuir equipamento para leitura 6tica do codigo de barras,

tecle PF4=alt.entrada. Se nao tiver guia impressa tecle “Enter”.

Transacédo >GRU (primeira tela)

_ S| AFI 2006- DOCUMENTO- ENTRADADOS- GRU ( REG STRA GUI A DE RECOLHI MENTO DA UNI AQ)

11/10/06 16:01 USUARI O : SERG O
DATA EM SSAO : 110ut 06 NUMERO : 2006GR
UG EM TENTE . 170500

GESTAO EMTENTE : 1__
CODI GO DE BARRAS :
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__ SI AFI 2006- DOCUMENTO- ENTRADADCS- GRU ( REG STRA GUI A DE RECOLHI MENTO DA UNI AO

24103/ 06 11:44 USUARI O : SERG O

DATA EM SSAO . 24Mar 06 NUMERO : 2006GR

UG GESTAO EM TENTE  : 170500 / 00001

UG GESTAO FAVORECIDA : |

RECOLHEDOR S GESTAO :

CODI GO RECOLHIMENTO : ____ - _ COWMPETENCIA:. _  VENCIMENTO
DOC. ORI GEM / / PROCESSO :

RECURSO : _  GRUPO DESPESA : _ FONTE RECURSO: _____ VINC. PGTO: ___
(=) VALOR DOCUMENTO : EMPENHO PRI NCI PAL

(-) DESCONTQ ABATI MENTO :
(-) OUTRAS DEDUCCES .

(+) MORA MULTA/ JUROS EMPENHO MULTA/ JURGS :
(+) JUROS/ ENCARGOS :
(+) OUTROS ACRESCI MOS
(=) VALOR TOTAL s
NOSSO NUMERQ NUMERO REFERENC! A

CODI GO DE BARRAS :

OBSERVACAO

PF1=AJUDA PF3=SAl PF12=RETORNA

Caso nédo tenha sido preenchida a linha do cédigo de barras, todos os dados
estardo disponiveis para preenchimento. O usuario podera, se desejar, aproveitar os
dados de um documento pré-existente, preenchendo o campo “NUMERO” com a
identificacdo desse documento e teclando “PF4”. A partir desse momento, todos os
campos, com excecao dos valores (“VALOR DOCUMENTO?”,
“‘DESCONTO/ABATIMENTO”, “OUTRAS DEDUCOES’, “MORA/MULTA/JUROS",
“JUROS/ENCARGOS”, “OUTROS ACRESCIMOS”, “VALOR TOTAL”, “NUMERO DE
REFERENCIA” e “OBSERVACAQ"), serdo preenchidos automaticamente com os dados
da GR-Eletrénica informada.

Ap6s o preenchimento dos campos da GRU-Eletrbnica, o usuério deverd teclar
ENTER e serd solicitada a confirmacdo do documento.

Consulta - Transacdo “>CONGRU”

A transacdo CONGRU tem por objetivo possibilitar a consulta, de forma
parametrizada, das Guias de Recolhimento da Unido. A consulta abrange as GR
emitidas pelas UG, diretamente no SIAFI (GR-Eletrénica). Todos os usuarios do SIAFI
terdo acesso a essa transagdo de consulta, respeitado 0os seus respectivos niveis de
acesso.

Esta transacédo é basicamente composta de quatro telas:

e Pesquisa: Tela inicial da transacdo onde serdo informados os
parametros/critérios de pesquisa.

e Resultado de Pesquisa: Tela onde serdo apresentadas as informacdes
basicas de todas as GR que atendam aos critérios de pesquisa. O usuério
podera, a partir desta tela, detalhar as GR que desejar.

e Detalhamento: Tela onde serdo apresentadas todas as informacdes da GR
selecionada.
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e Espelho Contabil: Tela onde serdo apresentados os eventos e contas
relacionadas com a contabiliza¢do do documento.

Tela de Pesquisa

__ SI AFI 2006- DOCUMENTO- CONSULTA- CONGRU ( CONSULTA GUI A DE RECOLH MENTO DA UNI AO
02/01/06 16:11 USUARI O : SERGQ O

ORGAO FAVORECI DO o
UG GESTAO EM TENTE @ 170500 / 00001

UG GESTAO FAVORECI DA : __ / _
RECOLHEDOR . T GESTAO:
CODI GO RECOLHI MENTO :

NUMERO DOCUMENTO : 06 GR____

TI PO GRU :

PERI ODO EM SSAO : A

VALOR TOTAL : A
FONTE RECURSO :
VI NCULACAO PAGAMENTO : ___
NOSSO NUMERQ' NUMERO REFERENCI A
OPCAO )

A pesquisa sera flexivel, permitindo ao usuério informar qualquer combinagéo de
campos mostrados na tela acima e teclar ENTER para realizar a consulta. Ser4 mostrada
a tela de resultado da pesquisa. Porém existem dois tipos de combinacdes padrbes
(fixas):

“UG/GESTAO EMITENTE” + “NUMERO DOCUMENTO” + PF2
“UG/GESTAO EMITENTE” + “NUMERO DOCUMENTO” + PF4

Na primeira combinacdo de pesquisa, caso a GR seja encontrada, a Tela de
Detalhamento sera apresentada diretamente. Na segunda combinacdo, serd mostrada
diretamente a tela de resultado do espelho contabil.

Tela de Resultado de Pesquisa

Esta tela sera mostrada em resposta ao “ENTER” na Tela de Pesquisa. A partir
desta tela o usuario podera selecionar e detalhar (PF2) as GR apresentadas. Junto ao
cabecalho devem ser mostrados os critérios que foram utilizados na pesquisa.

S| AFI 2006- DOCUMENTO- CONSULTA- CONGRU ( CONSULTA GUI A DE RECCLHI MENTO DA UNI AO

13/10/06 11:22 USUARI O : SERA O
TODAS PAG NA 1

ORGAO : 25805 - SECRETARI A DO TESOURO NACI ONAL - STN

UG EM TENTE : 170500 - COORDENACAO- GERAL DE PROGRAMACAO FI NANCEI RA

GESTAO EM TENTE : 00001 - TESOURO NACI ONAL
SELECAO DE OPCAC. 0 - TODAS

NUMERO TP UG FAV EM SSAO CCD. GR RECOLHEDOR VALOR SIT
000001 3 200377 05Jan06 68808 62049437153 40, 00
000002 3 170502 10Jan06 18822 00000000389978 1.463, 22
000003 3 170705 27Jan06 18818 1. 033. 826, 25
000004 3 170502 30Jan06 18822 62049437153 110, 03
000005 3 170502 30Jan06 18822 21.769, 04
000006 3 170502 30Jan06 18822 336, 08
000007 3 170502 30Jan06 18822 26963645000113 4.359, 63
000010 3 170502 30Jan06 18822 09262571291 313, 80
000011 3 170502 30Jan06 18822 20999224204 194, 70
000012 3 170502 30Jan06 18822 337,91
000013 3 170502 30Jan06 18822 4.672, 99
CONTI NUA. . .

PF1=AJUDA PF2=DETALHA PF3=SAl PF4=ESPELHO PF8=AVANCA PF12=RETORNA
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Nesta tela, todos os dados referentes a GR selecionada sdo apresentados em
detalhe. Caso o usuario necessite consultar o espelho contabil da GR, ele devera teclar
PF4.

S| AFI 2006- DOCUMENTO- CONSULTA- CONGRU ( CONSULTA GUI A DE RECCLHI MENTO DA UNI AO

02/01/06 17:01 USUARI O : SERA O

DATA EM SSAO : 02Jan06 TIPO: 1 - PAGAMENTO NUMERO : 2006GR000001
UG GESTAO EM TENTE  : 170502 / 00001 - SECRETARI A DO TESOURO NACI ONAL/ COFI N S
UG GESTAO FAVORECI DA 153173 / 15253 - FUNDO NACI ONAL DE DESENVOLVI MENTO DA E
RECOLHEDCR : 170502 GESTAO : 00001

CODI GO RECOLHI MENTO : 11011 - 6 COWETENCI A: DEZ05 VENCI MENTO!

DOC. ORI GEM / / PROCESSO

RECURSO : 3 GRUPO DESPESA : 3 FONTE RECURSO : 0190000000 VINC. PGIO : 990
(=) VALOR DOCUMENTO : 17. 016, 43 EMPENHO PRI NCI PAL

(-) DESCONTQI ABATI MENTO :

(-) OUTRAS DEDUCCES :

(+) MORA/ MULTA/ JUROS - EMPENHO MULTA/ JURCS :

(+) JUROS/ ENCARGOS :

(+) OUTRCS ACRESCI MOS

(=) VALOR TOTAL 17. 016, 43

NOSSO NUMERQ' NUVERO REFERENCI A :

CODI GO DE BARRAS : 89630000170 9 16430001010 9 95523121101 7 10100940000 9

OBSERVACAO

ARRECADACAO DE SALARI O EDUCACAO S| AFI / SPB REFERENTE AO MES DE DEZEMBRQO 2005 -
COVPLEMENTO

LANCADO PCR : 27958159153 - MR AN UG : 170500 02Jan2006 13:42

PF1=AJUDA PF3=SAl PF4=ESPELHO PF12=RETORNA

Tela de Resultado do Espelho Contabil

S| AFl 2006- DOCUMENTO- CONSULTA- CONGRU ( CONSULTA GUI A DE RECOLHI MENTO DA UNI AO

02/01/06 17:03 USUARI O : SERG O
NUMERO : 2006GR0O00001

DATA EM SSAO : 02Jan06 LANCAMENTO : 02JANO6 PAG NA 1
UG GESTAO EM TENTE : 170502 / 00001 - SECRETARI A DO TESOURO NACI ONAL/ COFI N/ STN
EVENTO UG GESTAO CONTA CONTA CORRENTE VAL OR
541293 170502 00001 21123.07.00 17.016,43 D
541293 170502 00001 19321.11.02 11011 17.016,43 D
541293 170502 00001 19321.07.01 0190000000 990 91 01

17.016,43 D
541293 170502 00001 11216.04.00 0190000000 990 17.016,43 C
541293 170502 00001 19321.11.01 11011 17.016,43 C
541293 170502 00001 19321.07.99 17.016,43 C
541293 170500 00001 21216.04.00 170502 0190000000 990

17.016,43 D
541293 170500 00001 11112.01.02 17.016,43 D
541293 170500 00001 11112.01.15 170502 17.016,43 C
541293 170500 00001 21411.02.00 009 060102 17.016,43 C
LANCADO POR : 27958159153 - MRIAN 02JANO6G 13: 42

PF1=AJUDA PF3=SAl PF12=RETORNA
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Cancelamento - Transacgao “>CANGRU”

A transacdo CANGRU tem por objetivo possibilitar ao usuério o cancelamento de
Guias de Recolhimento da Unido (GRU).

As seguintes regras deverdo ser respeitadas:

e Somente poderdo ser canceladas as GR-Eletronicas (GR criada diretamente
no SIAFI) emitidas no mesmo dia e que ainda néo foram processadas. Podem
ser canceladas tanto as de pagamento/ transferéncia quanto as de retificacao.

e Somente poderdo efetuar o cancelamento os usuérios pertencentes a UG que
consta como “UG EMITENTE” da GR a ser cancelada.

e Asituacdo da GR informada ficara como “Cancelada”.

e Sera criada uma nova GR, do tipo “2 — De cancelamento”.

¢ Na GR cancelada, ficara registrado o niumero da GR que a cancelou.

¢ O cancelamento ser4 feito on-line.

Esta transacao é basicamente composta de duas telas:

e Principal: Tela inicial da transacéo onde sera identificada a GR que devera ser
cancelada.

e Confirmacdo: Tela onde serdo apresentadas as informacdes basicas da GR
selecionada e onde serd pedida a confirmagéo ao usuério.

Tela Principal

S| AFl 2006- DOCUVENTO- ENTRADADOS- CANGRU ( CANCELA GUI A DE RECOLH MENTO DA UNI A

24/03/06 13:03 USUARI O : SERG O
NUMERO : 2006GR

UG GESTAO EM TENTE: 170500 / 1

NUMERO DA GRU . 2006GR

OBSERVACAO

PF1=AJUDA PF3=SAl

O usuario devera preencher, obrigatoriamente, os trés campos e teclar “ENTER”.
Caso a GR exista, seja GR-Eletrbnica, ndo tenha sido processada e a UG EMITENTE
seja a mesma UG do usuario, a Tela de confirmacéo sera apresentada. Caso a GR nao
exista, sera exibida a mensagem “GUIA DE RECOLHIMENTO NAO EXISTENTE”.

Os textos a serem exibidos na solicitacdo de ajuda desses campos (PF1) deverédo
ser 0s que estao descritos nas instru¢des de preenchimento.

Outubro/2006



MINISTE = w <
INISTERIO DA FAZENDA TEsoURONACIONAL

Tela de Confirmagéo

Esta tela sera mostrada em resposta ao “ENTER” na Tela Principal. Todos os
dados da GR serdo mostrados desabilitados. A partir desta tela o usuario podera
confirmar o cancelamento da GR.

Tela de confirmacéo de cancelamento de GR

__ SI AFI 2006- DOCUMENTO- ENTRADADOS- CANGRU ( CANCELAMENTO DE GR)
20/ 11/ 03 18: 22 USUARI O : AFC

DATA EM SSAO : 02JANO4 TIPO : 01 - PAGAMENTO NUMERO : 2006GR000012

UG GESTAO EM TENTE  : 110052/ 11152 - RADI OBRAS - EMP. BRASI LEI RA DE RADI Q. ..
UG GESTAO FAVORECI DA : 413001/41231 - AGENCI A NACI ONAL DE TELECOMUNI CACCES
RECOLHEDOR : 110052 GESTAO : 11152 - RADI OBRAS - EMP. BRASI LE
COVPETENCI A : DEZ03 CODI GO RECOLHI MENTO : 00104 — TAXA DO FI STEL

DCC. ORI GEM : 110052/11152/2004NE000123 PROCESSO : 413001. 78901/ 2003- 11
RECURSO : 1 GRUPO DESPESA : 3 FONTE RECURSO : 0100000000 VI NC. PGTO : 400
PROCESSQ EXECUCAO FI SCAL : 123456. 12345/ 2003- 47 TIPO GR : 01 - PAGAMENTO

(=) VALOR DOCUMENTO : 1.237, 42
(-) DESCONTQ/ ABATI MENTO : 42,70
(-) QUTRAS DEDUCCES :

(+) MORA/ MULTA/ JURCS

(+) JURCS/ ENCARGOS

(+) OUTROS ACRESCI MOS

(=) VALOR TOTAL : 1.194,72
NOSSO NUMERQ' NUMERO DE REFERENCI A1 09876543210987123456
OBSERVACAO

REG STRO DE ARRECADACAO DA GU A DE RECOLH MENTO DA UNI AO DA DATA 02JANOA4.

CONFI RVA CANCELAMENTO? _ (S-SI M N-NAO
PF1=AJUDA PF3=SAl PF4=ESPELHO PF12=RETORNA
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