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Oficina nº  50        - Siafi Básico Carga Horária:
4h

C t úd 1 A t hi tó i d SIAFI 1 1 A t ã d Si t 1 2Conteúdo: 1. Aspectos históricos do SIAFI. 1.1 Apresentação do Sistema. 1.2 
Conceituações básicas do SIAFI. 1.3 Objetivos. 1.4 Abrangência. 2. Modalidades de 
uso. 3. Transação. 4. Principais nomenclaturas utilizadas no SIAFI. 4.1 Órgão. 4.2 
Unidade Orçamentária (UO) 4 3 Unidade Gestora (UG) 4 4 Gestão 5 Análise dosUnidade Orçamentária (UO). 4.3 Unidade Gestora (UG). 4.4 Gestão. 5. Análise dos 
principais conceitos. 5.1 Crédito. 5.2 Recurso 5.3 Fonte de Recursos. 5.4 Gestão 5.5 
Vinculação 6. Aspectos Práticos. 6.1 Acesso. 6.2 Navegação. 6.3 Verbos. 6.4 
Principais Transações de Consulta. 6.5 Principais Documentos. 6.6 PrincipaisPrincipais Transações de Consulta. 6.5 Principais Documentos. 6.6 Principais 
Tabelas.

Objetivo: Ao final o aluno estará apto a identificar as principais nomenclaturas utilizadas 
no SIAFI, bem como analisar os principais conceitos utilizados. Estará apto também a , p p p
efetuar consultas no Sistema, reconhecendo os procedimentos de acesso, e as 
principais tabelas de consulta. 

Metodologia: Aula expositiva/participativa e prática.g p p p p
Pré-requisito: É imprescindível possuir acesso ao SIAFI Educacional ou Operacional
Público alvo: Servidores que atuam nas áreas de execução ou acompanhamento 

orçamentário e financeiro das unidades servidores de unidades setoriais servidoresorçamentário e financeiro das unidades, servidores de unidades setoriais, servidores 
que buscam entender informações e conceitos, bem como aperfeiçoar a navegação 
no SIAFI.
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Hi ó iHistórico

Estabelece Normas de Direito Financeiro para União, 
Estados e Municípios

 Poder Executivo – Adm. Direta

Poder Executivo Adm Indireta

C t Ú i

Poder Executivo – Adm. Indireta

Poder Legislativo e Judiciário

Conta Única

CF 1988 Art. 164. § 3º -
As disponibilidades de caixa da União As disponibilidades de caixa da União 
serão depositadas no Banco Central
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A dAntecedentes

Métodos rudimentaresMétodos rudimentares

Insuficiência de registro de informaçõesInsuficiência de registro de informações

Defasagem na escrituração contábilDefasagem na escrituração contábil

I i tê i d d d tili dInconsistência dos dados utilizados

Multiplicidade de contas bancárias

ABOP



ç ç , çç ç , ç
Oficina: 50 Oficina: 50 –– SIAFI BásicoSIAFI Básico

Di iDiretriz

Promover a modernização e a integração dos 
sistemas de programação financeira, de p g ç ,
execução orçamentária e de contabilidade
dos Órgãos e Entidades da Administraçãodos Órgãos e Entidades da Administração 
Pública Federal
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Obj iObjetivos

Padronização de Procedimentos

Integração com outros sistemas

Segurança e tempestividade das 
f õInformações

Transparência nos gastos públicos

Otimização da administração financeira
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C í i  d  SiCaracterísticas do Sistema
P d i ã dPadronização dos 

métodos e rotinas de 
trabalhotrabalho

Interligado em 
todo o território 
nacional

Automação do 
registro contábilg

Uso das contas 
contábeis como fontecontábeis como fonte 
de informação
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E l ãEvolução

1994 – Siafi Gerencial

1996 – Reprojeto do Siafi Operacional – Teclas de Atalho (PF`s)

2000 – Subsistema de Contas a Pagar e a Receber - CPR

2002 Implantação da OB com Código de Barras (OB Fatura)2002 - Implantação da OB com Código de Barras (OB Fatura)

2003 – Implantação da Guia de Recolhimento da União

2004 – Portal Siafi
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I fInterfaces

SPIUSPIU
PatrimônioPatrimônio

SIEFISIEFI
ReceitaReceitaPatrimônioPatrimônio ReceitaReceita

SIASGSIASG
ComprasCompras

SPBSPB
BancosBancos

pp

SIAPESIAPE
SISBBSISBB

Banco do BrasilBanco do Brasil

SIAPESIAPE
PessoalPessoal

SIDORSIDOR

OrçamentoOrçamento
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Estrutura

SIAFI2009- ADMINISTRA - COMUNICA  - INCMSG

DATA 02/03/09 HORA 10 02 05DATA: 02/03/09              HORA: 10:02:05
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C édi   RCrédito e Recurso

Crédito
(Autorização para Gastar)

Recurso
(Dinheiro)(Autorização para Gastar) (Dinheiro)

Orçamentário Financeiroç
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P i i i  DPrincipais Documentos
GFIP GRU (GR)Receita GFIP

Guia de Recolhimento do FGTS e de 
Informações à Previdencia SocialDAR (DR)

Documento de Arrecadação 
dos Estados e Municípios

GRU (GR)
Guia de Recolhimento da União

Receita

DARF (DF)
NCDocumento de Arrecadação 

de Receitas Federais
NC

Nota de Movimentação de Crédito

Descentralização 
de Crédito e

GPS (GP)
Guia da Previdência Social

PF
Nota de Programação Financeira

de Crédito e 
Recurso

Nota de Programação Financeira

OB
Ordem Bancária

NL
Nota de Lançamento

NE
Nota de Empenho

ND
Nota de Dotação

NS
Nota de Sistema

Dotação Empenho Liquidação Pagamento

ABOP



ç ç , çç ç , ç
Oficina: 50 Oficina: 50 –– SIAFI BásicoSIAFI Básico

Conceitos Fundamentais
UNIDADE ORÇAMENTÁRIA (UO) - repartição da administração federal a que o orçamento 

Conceitos Fundamentais

da União consigna dotações específicas para a realização de seus programas de trabalho e sobre 
os quais essa repartição exerce o poder de disposição.

UNIDADE GESTORA (UG) - unidade orçamentária ou administrativa que realiza atos de U G O (UG) ç q
gestão orçamentária, financeira e/ou patrimonial.

GESTÃO - parcela do patrimônio de uma UG que, tendo ou não personalidade jurídica própria, 
deva ter demonstrações acompanhamento e controles distintosdeva ter demonstrações, acompanhamento e controles distintos.

ÓRGÃO - denominação dada aos Ministérios, Ministério Público, Empresas Estatais Dependentes, 
Autarquias, Fundos, Fundações, Tribunais,Casas do Legislativo e Secretarias da Presidência da 
RepúblicaRepública.

ÓRGÃO CENTRAL - unidade que responde pela normatização e coordenação da ação dos 
outros Órgãos que compõem um sistema.

ÓRGÃO SUPERIOR - unidade da Administração Direta que tenha entidades por ele 
supervisionadas.

Ó ÃÓRGÃO SUBORDINADO - entidade supervisionada por um órgão da Administração Direta.

SUBÓRGÃO – agrupamento de unidades gestoras pertencente ou não ao mesmo órgão.
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OOrganograma

MAPA
Órgão Superior

EMBRAPA
Adm.Indireta

MAPA
Adm.Direta

Órgão

UG/UG/ UG/UG/ UG/ UG/UG/
AM

UG/
PA

UG/
RS

Subórgão Norte

UG/
SP

UG/
CE UG UG/

SC
Subórgão Sul
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F  d  AFormas de Acesso

Como faço para realizar uma despesa em um 
i lt ?navio em alto mar?

• On-line – por meio de um computador ligado a Rede

• Off-line – por meio de um pólo de digitação ligado na p p g ç g
Rede
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T õ
1) Teclas de Atalho do SIAFI e Barra de Ferramentas

Transações
1) Teclas de Atalho do SIAFI e Barra de Ferramentas

SHIFT+TAB(evitar mouse), CTRL (destravar teclado), Mudar Cor e Régua

4)TABELAS ADMINISTRATIVAS2) SISTEMA )
>CONORGAO
>CONUG (exercício)

)
VERBO
>CALENDARIO

>CONUO
>CONFONTE
>CONGESTAO

>LISTAUSUG
>LISTAUSUGTRAN
>MUDAUGO >CONGESTAO

>CONDOMBAN
5) TRANSF. A ESTADOS E MUNIC.

>MUDAUGO

3) COMUNICA )
>CONDISTMUN    >CONDISTUF    >CONDISTNAC
>DISTMUNANO    >DISTUFANO

)
>INCMSG
>CONMSG
>CONRECMENS
>IALGRUPO

6) MANUAL SIAFI WEB
http://manualsiafi.tesouro.fazenda.gov.br/
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Secretaria do Tesouro Nacional Secretaria do Tesouro Nacional -- STNSTN

CoordenaçãoCoordenação--Geral de Programação Financeira Geral de Programação Financeira –– COFINCOFIN

Tel: (61) 3412.3110Tel: (61) 3412.3110

Fax: (61) 3412.3126Fax: (61) 3412.3126

Email Institucional:cofin.df.stn@fazenda.gov.brEmail Institucional:cofin.df.stn@fazenda.gov.br@ g@ g
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