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Oficina n® 50 - Siafi Basico Carga Horaéria:
4h

Conteudo: 1. Aspectos historicos do SIAFI. 1.1 Apresentacao do Sistema. 1.2
Conceituacoes basicas do SIAFI. 1.3 Objetivos. 1.4 Abrangéncia. 2. Modalidades de
uso. 3. Transac&o. 4. Principais nomenclaturas utilizadas no SIAFI. 4.1 Org&o. 4.2
Unidade Orcamentaria (UO). 4.3 Unidade Gestora (UG). 4.4 Gestéo. 5. Analise dos
principais conceitos. 5.1 Crédito. 5.2 Recurso 5.3 Fonte de Recursos. 5.4 Gestéo 5.5
Vinculacao 6. Aspectos Praticos. 6.1 Acesso. 6.2 Navegacao. 6.3 Verbos. 6.4
Principais Transac¢des de Consulta. 6.5 Principais Documentos. 6.6 Principais
Tabelas.

Objetivo: Ao final o aluno estara apto a identificar as principais nomenclaturas utilizadas
no SIAFI, bem como analisar os principais conceitos utilizados. Estara apto também a
efetuar consultas no Sistema, reconhecendo os procedimentos de acesso, € as
principais tabelas de consulta.

Metodologia: Aula expositiva/participativa e pratica.
Pré-requisito: E imprescindivel possuir acesso ao SIAFI Educacional ou Operacional

Publico alvo: Servidores que atuam nas areas de execuc¢do ou acompanhamento
orcamentario e financeiro das unidades, servidores de unidades setoriais, servidores
gue buscam entender informacdes e conceitos, bem como aperfeicoar a navegacao
no SIAFI.
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Historico

1964 Estabelece Normas de Direito Financeiro para Unido,
Estados e Municipios

1986 v, QTESOURONACIONAL
% Poder Executivo — Adm. Direta
1987 / Poder Executivo — Adm. Indireta

Poder Legislativo e Judiciario

1988 Conta Unica

CF 1988 Art. 164. 8§ 3° -

As disponibilidades de caixa da Uniao
serao depositadas no Banco Central
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Antecedentes

Métodos rudimentares

Insuficiéncia de registro de informacoes
Defasagem na escrituracao contabill
Inconsisténcia dos dados utilizados

Multiplicidade de contas bancarias
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Diretriz

Promover a modernizacao e a integracao dos
sistemas de programacao financeira, de
execucao orcamentaria e de contabilidade
dos Orgaos e Entidades da Administracéo
Publica Federal
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Objetivos

Padronizacao de Procedimentos
Integracao com outros sistemas

Seguranca e tempestividade das
Informacoes

Transparéncia nos gastos publicos

Otimizacao da administracao financeira
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Caracteristicas do Sistema

v' Padronizag&o dos S»,\H T\
meétodos e rotinas de 5 N A
trabalho o

&
v’ Interligado em )
todo o territorio
nacional
v Automacao do (koA
registro contabil o

s oo p .

v'"Uso das contas 4 Qfﬂ
contabeis como fonte \

de informacéao
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Evolucao

1994 — Siafi Gerencial

1996 — Reprojeto do Siafi Operacional — Teclas de Atalho (PF's)
2000 — Subsistema de Contas a Pagar e a Receber - CPR
2002 - Implantacdo da OB com Cddigo de Barras (OB Fatura)
2003 — Implantacao da Guia de Recolhimento da Uniao

2004 — Portal Siafi
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|nterfaces

| :
Patriménio Receita

SIASG
Compras
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Estrutura

SIAF12009% ADMINISTRAR- COMUNICA

— INCMSG

DATA: 02/038709 ORA: 104902:05

NI IrNmM



Oficina: 50 — SIAFI Basico

Crédito e Recurso

Credito Recurso
(Autorizacao para Gastar) (Dinheiro)
THEE | . T —
Orcamentario Financeiro
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Principails Documentos

Receita

Descentralizagao
de Crédito e
Recurso

Liquidacgéo
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Conceltos Fundamentais

UNIDADE ORCAMENTARIA (UO) - reparticdo da administracdo federal a que o orcamento

da Uniao consigna dotacfes especificas para a realizacdo de seus programas de trabalho e sobre
0S quais essa reparticdo exerce o poder de disposicao.

UNIDADE GESTORA (UG) - unidade orcamentéaria ou administrativa que realiza atos de
gestao orcamentaria, financeira e/ou patrimonial.

GESTAO - parcela do patrimdnio de uma UG que, tendo ou ndo personalidade juridica propria,
deva ter demonstracbes, acompanhamento e controles distintos.

ORGAO - denominacado dada aos Ministérios, Ministério Publico, Empresas Estatais Dependentes,
Autarquias, Fundos, Fundacdes, Tribunais,Casas do Legislativo e Secretarias da Presidéncia da
Republica.

ORGAO CENTRAL - unidade que responde pela normatizacdo e coordenacdo da agdo dos
outros Orgédos que compdem um sistema.

ORGAO SUPERIOR - unidade da Administracdo Direta que tenha entidades por ele
supervisionadas.

ORGAO SUBORDINADO - entidade supervisionada por um érgdo da Administracéo Direta.

SUBORGAO — agrupamento de unidades gestoras pertencente ou ndo ao mesmo 6rgao.
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Organograma

Org&o Superior

MAPA

\4

EMBRAPA
Adm.Indireta

UG/ UG/
SP CE

". AP

UG

\ 4
N MAPA
Orgao
Adm.Direta
......... . —_—
i Subérgdo Norte i | Subérgéo Sul
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Formas de Acesso

Como faco para realizar uma despesa em um
navio em alto mar?

e On-line — por melo de um computador ligado a Rede

o Off-line — por meio de um polo de digitacao ligado na
Rede
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Transacoes

1) Teclas de Atalho do SIAFI e Barra de Ferramentas
SHIFT+TAB(evitar mouse), CTRL (destravar teclado), Mudar Cor e Régua

2) SISTEMA
VERBO
>CALENDARIO
>LISTAUSUG

> ISTAUSUGTRAN
>MUDAUGO

3) COMUNICA
=>INCMSG
>CONMSG
>CONRECMENS
>|ALGRUPO

A)TABELAS ADMINISTRATIVAS

>CONORGAO

>CONUG (exercicio)

>CONUO

>CONFONTE

>CONGESTAO

>CONDOMBAN

5) TRANSF. A ESTADOS E MUNIC.
>CONDISTMUN =>CONDISTUF =>=CONDISTNAC
>DISTMUNANO =>=DISTUFANO

6) MANUAL SIAFI WEB
http://manualsiafi.tesouro.fazenda.gov.br/
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Secretaria do Tesouro Nacional - STN
Coordenacao-Geral de Programacéo Financeira — COFIN
Tel: (61) 3412.3110

Fax: (61) 3412.3126

Email Institucional:cofin.df.stn@fazenda.gov.br
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