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1. INTRODUCAO

Esse manual béasico tem o objetivo de detalhar o uso das transacgfes
geratcpc, contcpc, atugrtcpc e congrtcpc, rotinas relacionadas com o
processo de geracao de relatérios da Tomada/Prestacéo de Contas.
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2. ROTINA

2.2) Transacdo GERATCPC
2.2.1) Conceitos gerais

Utilizada para comandar a geracao de relatorios. Nessa transacao o usuario
escolhe o(s) relatorio(s) que o sistema deve gerar e a abrangéncia.

Abrangéncia:
Orgao: escolher essa op¢do sempre que 0 0rgao tiver abaixo da sua
estrutura apenas Ugs; O sistema ira gerar o consolidado por érgao.

Consolidador: escolher essa opcédo sempre que o 6rgéao tiver abaixo
da sua estrutura outro(s) 6rgao(aos) e houver necessidade de gerar
relatorios consolidando os dados de todos Orgdos abaixo de sua
estrutura,;

Ug: escolher essa opg¢do sempre que o relatério deva sair
individualmente para cada Ug de um determinado 6rgéo(aos);

agrupamento por orgdo: escolher essa opcao sempre que o relatério
deva ser gerado para um determinado grupo de 6rgao anteriormente
criado, transacao atugrtcpc;

agrupamento por ug: escolher essa opcdo sempre que o relatorio
deva ser gerado para um determinado grupo de ug anteriormente
criado, transacao atugrtcpc;

Obs: agrupamento por 6rgdo e agrupamento por Ug ndo fazem parte dos
relatorios regularmente utilizados para Tomada de Contas. Sdo para atender
especificidades solicitadas pelos 6rgaos de controle e se aplica apenas a 6rgaos
especificos no Siafi.
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2.2.2) Utilizando a transacdao

__ SIAF12006-CONTABIL-TOMADACONT-GERATCPC (GERA RELATORIO TOMADA E PRESTACAO C
DD/MM/AA 12:50 USUARIO :

BALANCOS

( _ ) - FINANCEIRO

( _ ) - PATRIMONIAL
VARIACAO PATRIMONIAL

BALANCO ORCAMENTARIO
VARIACAO PATRIMONIAL P/ NATUREZA
VARIACAO PATRIMONIAL P/ NATUREZA E FUNCAO
- TODOS

(
(
(
(
(

([
NN

GERAR RELATORIOS POR

( _ ) AGRUPAMENTO POR ORGAO
( _ ) AGRUPAMENTO POR UG

( _ ) ORGAO

( _ ) ORGAO CONSOLIDADOR

( _ ) UNIDADE GESTORA

PF1=AJUDA  PF3=SAl PF12=RETORNA

Tela 1 — GeraTCPC

Na tela acima, o gestor podera fazer as seguintes combinacfes de cada vez

BALANCOS GERAR RELATORIO POR

ORGAO ORGAO UNIDADE GESTORA
CONSOLIDADOR

SAID

FINANCEIRO X X X

PATRIMONIAL X X X

VARIACAO X X X
PATRIMONIAL

BALANCO X X X
ORCAMENTARI D
0

VARIACAO X X X
PATRIMONTAL
P/ NATUREZA

VARIACAO X X X
PATRIMONTAL
P/ NATUREZA
E FUNCAO

TODOS X X X

SAIDA A B C

A: no caso de fazer quaisquer dessas combinagBes, 0 sistema ira gerar o
respectivo balanco consolidando os valores das ugs do 6rgdo. Observar que
podem ser solicitados 1 ou mais relatorios de cada vez, ou todos.

B: no caso de fazer quaisquer dessas combinacfes, 0 sistema ird gerar o
respectivo balanco consolidando os valores relativos aos 6rgaos que estédo abaixo
da estrutura do 6rgao informado. Observar que podem ser solicitados 1 ou mais
relatorios de cada vez, ou todos.
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C: no caso de fazer quaisquer dessas combinacoes, o0 sistema ir4 gerar o balanco
para cada Unidade Gestora. Observar que podem ser solicitados 1 ou mais
relatorios de cada vez, ou todos.

D: no caso de fazer dessas combinagfes, o sistema ir4 gerar tantos arquivos
quantos forem os balangos marcados, consolidando cada um por érgao, por 6rgéao
informado como consolidador, e por Ug.

__ SIAF12006-CONTABIL-TOMADACONT-GERATCPC (GERA RELATORIO TOMADA E PRESTACAO C
23/01/07 16:48 USUARIO :

w
r
x >
=
o
(%2

ANAAAAAAA >
|
s\ NI\ NV O

FINANCEIRO

- PATRIMONIAL

- VARIACAO PATRIMONIAL

- BALANCO ORCAMENTARIO

- VARIACAO PATRIMONIAL P/ NATUREZA

- VARIACAO PATRIMONIAL P/ NATUREZA E FUNCAO
- TODOS

GERAR RELATORIOS POR

( _ ) AGRUPAMENTO POR ORGAO
( _ ) AGRUPAMENTO POR UG

( X ) ORGAO

( _ ) ORGAO CONSOLIDADOR

( _ ) UNIDADE GESTORA

PF1=AJUDA  PF3=SAl PF12=RETORNA

Tela 2 — GeraTCPC

Exemplo 1: Supondo que tenhamos optado por gerar o balanco FINANCEIRO por
orgdo, entdo marcar como mostrado acima e teclar ENTER, o sistema mostra a
tela abaixo. Observar o titulo: <RELATORIO POR ORGAO>.

__ SIAF12006-CONTABIL-TOMADACONT-GERATCPC (GERA RELATORIO TOMADA E PRESTACAO C
25/01/07 15:38 USUARIO :
RELATORIO POR ORGAO Tela: 1

INFORME 0(S) ORGAO(AOS) PARA 0S QUAIS SERA(AO)
GERADO(S) O(S) RELATORIO(S)

CONTINUA. ..
PF1=AJUDA PF3=SAl PF6=LIMPA PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA

Tela 3 — GeraTCPC
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Na tela acima, informar os 0rgdos para 0s quais o sistema deve gerar o relatorio.
Entrardo no Balanco os saldos de todas as Ugs do 6rgdo(aos) informado(s).
Teclar Enter. O sistema ird mostrar a tela para confirmar o pedido, conforme
abaixo:

SIAF12006-CONTABIL-TOMADACONT-GERATCPC (GERA RELATORIO TOMADA E PRESTACAO C
25/01/07 15:43 B USUARIO :
RELATORIO POR ORGAO Tela: 1

INFORME 0(S) ORGAO(AOS) PARA OS QUAIS SERA(AO)
GERADO(S) O(S) RELATORIO(S)

25000

Confirma Inclusdo? : _ ( S-SIM N-NAO A-ALTERA ) CONTINUA. ..
PF1=AJUDA PF3=SAl PF6=L IMPA PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA

Tela 4 — GeraTCPC

Confirma incluséo:
S: o sistema ira gerar o pedido;
N: o sistema sai da transacgéao;
A: 0 sistema volta a Tela 1 - Geratcrc
para que as opcoes de balanco e abrangéncia possam ser modificadas.

PF6=Limpa: o sistema limpa todos os 6rgao informados.

Informar <S> para confirmar a inclusédo e teclar ENTER. O sistema mostra a tela

SIAF12006-CONTABIL-TOMADACONT-GERATCPC (GERA RELATORIO TOMADA E PRESTACAO C
25/01/07 15:53 USUARIO :

O PEDIDO 0000000624 FOlI GRAVADO COM SUCESSO E ESTARA DISPONIVEL POR 30 DIAS
A PARTIR DE 26/01/2007

ARQUIVOS:

FINANC_OR_2006_0000000624

PF7=RECUA PF8=AVANCA ENTER=SAI

Tela 4 — GeraTCPC
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Na Tela 4 — Numero do pedido, O SiStema apresenta as seguintes informacdes:
a) data em que o arquivo estara na pagina do Tesouro;

b) numero do pedido;

c) nome do arquivo;

Obsl1: O nome do arquivo é composto do nome do balanco, abrangéncia, ano
e do numero do pedido, que podera ser utilizado para consulta na CONTCPC.

Abrangéncia:

OR: significa que o balanco € de 6rgéao;

CO: significa que o balanco € de 6rgao consolidador;

UG: significa que o balanco é de Ug;

GO: significa que o balanco foi gerado para um grupo de 0rgaos previamente
definido;

GU: significa que o balanco foi gerado para um grupo de Ug’s previamente
definido.

Obs2: todo pedido gerado pode ser consultado por meio da transacgao
CONTCPC e alterado ou excluido a partir dela.

Exemplo 2: Todos os relatorios, com todas as abrangéncias regulares (6rgéo,
consolidador, unidade gestora).

__ SIAF12006-CONTABIL-TOMADACONT-GERATCPC (GERA RELATORIO TOMADA E PRESTACAO C
25/01/07 16:08 USUARIO :

BALANCOS
( _ ) - FINANCEIRO
( _ ) - PATRIMONIAL
) - VARIACAO PATRIMONIAL
) - BALANCO ORCAMENTARIO
) - VARIACAO PATRIMONIAL P/ NATUREZA
) - VARIACAO PATRIMONIAL P/ NATUREZA E FUNCAO
) - TODOS

GERAR RELATORIOS POR

) AGRUPAMENTO POR ORGAO
) AGRUPAMENTO POR UG

) ORGAO

) ORGAO CONSOLIDADOR

) UNIDADE GESTORA

PF1=AJUDA PF3=SAl PF12=RETORNA

Tela 5 — GeraTCPC

Na tela acima , Tela 1 - ceratcpc, marcar a op¢do Todos em balanco, e marcar X
em ORGAO, CONSOLIDADOR E UNIDADE GESTORA. Teclar ENTER.
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__ SIAF12006-CONTABIL-TOMADACONT-GERATCPC (GERA RELATORIO TOMADA E PRESTACAO C
25/01/07 16:15 USUARIO :

RELATORIO POR ORGAO Tela: 1

INFORME O(S) ORGAO(AOS) PARA OS QUAIS SERA(AO)
GERADO(S) O(S) RELATORIO(S)

25000 14000 12000 22211

CONTINUA. ..
PF1=AJUDA PF3=SAl PF6=LIMPA PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA

Tela 6 — GeraTCPC

Na Tela 6 — ceratcrc, informar os 6rgdos para 0s quais se quer todos os balancos e teclar
ENTER. O sistema passard para a proxima abrangéncia solicitada, no caso,
CONSOLIDADOR.

__ SIAF12006-CONTABIL-TOMADACONT-GERATCPC (GERA RELATORIO TOMADA E PRESTACAO C
25/01/07 16:25 ' o USUARIO :
RELATORIO POR ORGAO CONSOLIDADOR Tela: 1

INFORME 0(S) ORGAO(AOS) CONSOLIDADOR(ES) PARA 0S QUAIS SERA(AO)
GERADO(S) 0(S) RELATORIO(S)

25000

CONTINUA. ..
PF1=AJUDA  PF3=SAl PF6=LIMPA  PF7=RECUA  PF8=AVANCA  PF12=RETORNA

Tela 7 — GeraTCPC

Na Teta 7 - ceraTcpc, informar os 6rgaos para os quais se quer todos os relatorios.

O pedido por érgao consolidador pressupde que o(s) 6rgdo(aos) informado(s) na
tela acima tenha(m) na sua estrutura outros 6rgdos. Se isso nédo for verdadeiro, o

sistema emite a mensagem (0094) ORGAO CONSOLIDADOR 25801 INFORMADO TEM DE SER ORGAO
SUPERIOR.
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Informar o(s) orgao(ads) e teclar ENTER. O sistema passara para a proxima
abrangéncia solicitada, no caso, UNIDADE GESTORA.

__ SIAF12006-CONTABIL-TOMADACONT-GERATCPC (GERA RELATORIO TOMADA E PRESTACAO C
25/01/07 16:56 USUARIO :
RELATORIO POR UG Tela: 1

INFORME ORGAO(AOS) E RESPECTIVA(S) UNIDADE(S) GESTORA(S) PARA 0(S)
QUAL(IS) SERA(AO) GERADO(S) O(S) RELATORIO(S)

25000 _

CONTINUA. ..
PF1=AJUDA PF3=SAl PF6=LIMPA PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA

Tela 8 — GeraTCPC

Para solicitar balango por Unidade Gestora, deve-se informar:
1° - O 6rgéo ao qual a Unidade Gestora pertence e depois, na coluna ao lado:

a) se o balanco deve ser gerado para todas as Ugs do 6rgéo ou

b) se o balanco deve ser gerado para todas as ugs do 6rgdo, com
excecao de algumas indicadas, ou

) se o0 balanco deve ser gerado apenas para algumas ugs indicadas.

Optando-se por <b> ou <c>, antes da confirmagdo, o0 sistema ira mostrar uma
outra tela onde poderéo ser informadas as ugs. Para essa

Na coluna ao lado do 6rgéo teclar PF1. Essa coluna podera receber os seguintes
valores:

< > ou <T>: nesse caso o sistema entende que o relatdrio sera gerado para
todas as Ugs do 6rgao informado. Se ndo ha restricdo, o sistema ndo abrird uma
nova tela. O ENTER ja chamara a tela do confirma.

<A> : nesse caso 0 sistema entende que o balangco devera ser gerado apenas
para aquelas Ugs informadas. Para informar as ugs, informar o 6rgdo na Tela 8 -
ceraTcpc , indicar <A> na coluna ao lado do 6rgéo e teclar ENTER.

< E>: nesse caso o sistema entende que o balanco devera ser gerado para todas
as ugs do 6rgdo, com excecdo daquelas que forem posteriormente indicadas.
Para informar as ugs, informar o 6rgdo na Tela 8 - ceratcec, indicar <E> na coluna
ao lado do 6rgéo e teclar ENTER.
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__ SIAF12006-CONTABIL-TOMADACONT-GERATCPC (GERA RELATORIO TOMADA E PRESTACAO
25/01/07 16:56 USUARIO :
RELATORIO POR UG Tela: 1

INFORME ORGAO(AOS) E RESPECTIVA(S) UNIDADE(S) GESTORA(S) PARA 0(S)
QUAL(IS) SERA(AO) GERADO(S) O(S) RELATORIO(S)

25000 _ _ _ _ _ _ _
e + _
| Este campo indica se havera selecao de | _ _

I | UG dentro de um Orgao |

_ 1 |- _

R | A - Apenas |

I | E - Exceto |

1

_ 1 |- _
| NAO HA MAIS INFORMACAO | _ _

1 - _

. t——_————————— - + .

CONTINUA. ..
PF1=AJUDA PF3=SAl PF6=LIMPA PF7=RECUA  PF8=AVANCA  PF12=RETORNA

Tela 9 — GeraTCPC

Para excetuar ou especificar Ugs, teclar PF1 na coluna ao lado da coluna de
orgao, escolher uma das opcoes e teclar ENTER. O sistema ira mostrar a tela
abaixo, Tera 10 - ceratcrc, para que se possa informar as Ugs.

__ SIAFI12006-CONTABIL-TOMADACONT-GERATCPC (GERA RELATORIO TOMADA E PRESTACAO C
25/01/707 16:57 USUARIO :
RELATORIO POR UG Tela: 1

ORGAO/GESTAO: 25000 /
0 pedido TCPC considera ( APENAS ) as UG"s.

170004

CONTINUA. ..
PF1=AJUDA PF3=SAl PF6=LIMPA PF7=RECUA  PF8=AVANCA  PF12=RETORNA

Tela 10 — GeraTCPC

Na Tela 8 - Especifica Ug  teclar ENTER para o sistema chamar a tela de confirma. Ver
Tela 3 — Confirma.
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Ao confirmarmos a solicitacdo do exemplo 2, o sistema mostra a tela abaixo com
informacdes sobre a solicitacao.

__ SIAFI12006-CONTABIL-TOMADACONT-GERATCPC (GERA RELATORIO TOMADA E PRESTACAO C
25/01/07 16:57 USUARIO :

O PEDIDO 0000000642 FOI GRAVADO COM SUCESSO E ESTARA DISPONIVEL POR 30 DIAS
A PARTIR DE 26/01/2007

ARQUIVOS:

FINANC_OR_2006_0000000642
FINANC_OC_2006_0000000642
FINANC_UG_2006_0000000642
PATRIM_OR_2006_0000000642
PATRIM_OC_2006_0000000642
PATRIM_UG_2006_0000000642
DVP_OR_2006_0000000642
DVP_OC_2006_0000000642
DVP_UG_2006_0000000642

PF7=RECUA PF8=AVANCA ENTER=SAI

Tela 11 — GeraTCPC

Obs: O nome do arquivo é composto do nome do balanco, abrangéncia, ano e
do nimero do pedido, que podera ser utilizado para consulta na CONTCPC.
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2.3) Transagdo CONTCPC

Por meio dessa transacdo o gestor consulta os pedidos feitos,
podendo altera-los ou exclui-los.

__ SIAFI12006-CONTABIL-TOMADACONT-CONTCPC (CONSULTA PEDIDOS DA TOMADA DE CONTAS
25/01/07 18:06 USUARIO :

INFORME O ORGAO OU IDENTIFICADOR PARA PESQUISAR PEDIDOS:

ORGAO : 12000

IDENTIFICADOR:

PF1=AJUDA PF3=SAl PF12=RETORNA

Tela 1 — ConTcpc

As combinagdes na tela acima séo:
ENTER: o sistema mostra todas as solicitacdes feitas pelas ugs.

<ORGAO> + ENTER : o sistema mostra os pedidos onde houve ocorréncia do
orgao informado.

<IDENTIFICADOR> + ENTER: o sistema mostra os pedidos do érgdo a partir do
informado.

Informar o 6rgdo na tela acima e teclar ENTER. O sistema mostra a Tela 2 -
conTepe, conforme abaixo.
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__ SIAF12006-CONTABIL-TOMADACONT-CONTCPC (CONSULTA PEDIDOS DA TOMADA DE CONTAS

02/02/07  14:49 USUARIO :
PAGINA = 1

IDENTIFICADOR  BALANCOS TP ABRANG. DT PEDIDO SITUACAO
1 01 OR,CO, UG 01/02/2007 CONCLUIDO
2 01,02,03,12 OR 24/01/2007 EXCLUIDO
3 01 OR 27/10/2006 EXCLUIDO
4 01 OR 30/10/2006 EXCLUIDO
5 02,03,08 co 29/01/2007 CONCLUIDO
6 01 OR,CO, UG 30/10/2006 EXCLUIDO
7 03 OR 29/01/2007 CONCLUIDO
8 01,02,03,12 UG 30/10/2006 EXCLUIDO
9 TODOS OR,CO, UG 30/10/2006 EXCLUIDO
10 TODOS OR,CO, UG 27/10/2006 EXCLUIDO
11 01 OR,CO, UG 23/10/2006 CONCLUIDO
12 01 OR,CO, UG 23/10/2006 CONCLUIDO
13 01 OR,CO, UG 23/10/2006 CONCLUIDO
14 04 OR 24/01/2007 EXCLUIDO
15 01,03,04 Co0,COo 24/01/2007 EXCLUIDO

CONTINUA. ..
PF1=AJUDA PF3=SAl PF4=ATUALIZA PF5=EXCLUI PFG6=REEXECUTA
PF8=AVANCA PF12=RETORNA

Tela 2 — ConTcpc

<IDENTIFICADOR> : mostra o niumero do pedido;

<BALANCO> : mostra 0 namero relacionado ao balanco ( 1- Finaceiro; 2-

Patrimonial; 3- Variacdo Patrimonial etc);

<DP PEDIDO> : Mostra da data em que o pedido foi incluido

<SITUACAO>
<EXCLUIDO>: quando o pedido foi excluido, nesse caso ndao pode
ser reexecutado.
<CONCLUIDO >: quando o pedido ja foi processado. Isso significa
que os arquivos para download ja se encontram na pagina do
Tesouro para serem baixados. Um pedido nessa situacdo pode ser
reexecutado.
<PENDENTE>. quando o pedido estd aguardando para ser
executado. Um pedido nessa situacdo ndo pode ser reexecutado.

PF4= ATUALIZA: utilizada para, a partir da consulta, alterar o pedido. O gestor
deve ir até o confirma e confirmar a alteracdo, independente de ter realizado
alteracdo. Mesmo ndo havendo alteracdo, o pedido fica com status de
PENDENTE para ser reexecutado.

PF5= EXCLUI: utilizada para excluir o pedido.

PF6=REEXECUTA: utilizada para reexecutar o pedido. Aplica-se a pedidos ja
concluidos. O gestor deve utiliza-la quando quiser reexecutar o pedido com a
configuracdo original, sem mudar nada. Posicionar o cursor ao lado do
identificador(n® pedido) que se quer reexecutar, teclar a PF6=REEXECUTA e
confirmar. O sistema ndo gera uma nova linha, um novo pedido, o numero
continua sendo o original. O pedido sai da situacdo de <CONCLUIDO> para a de
<PENDENTE>.

s |
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2.4) Acessando o arquivo gerado

O arquivo com os balancos estardo disponiveis na pagina do Tesouro no
dia seguinte a solicitacéo.

Para baixar o arquivo no disco proceder como segue:
Acessar 0 endereco https://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/sta/. O sistema ira

mostrar a tela abaixo.

/3 sistema de Transferé&ncia de Arquivos - Microsoft Internet Explorer _ & x|
Arquive  Editar  Exbir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda ﬁ
-2 - QRAdEBIR-S55E
Endereca Iﬂj https:{{consulta.tesouro. fazenda. gov br/staf j @Ir | Lirks **
Google|[G-~ e q}@‘.} B ~ | €% suckmarks~ Ehssblocked | % check ~ N uiotin ~ ARl P (D) settings~

%SIAH Sistema de Transferéncia de Arquivos
260172007 10:06:45
—~ el eS|
da Fazenda ww rais or 7o0os
TesouroNAacIONAL
Login {CPF): |
Senha: |
RAExH9
Digite o codigo I—
acima:
Transac&o: (Escolha Transagio)
Sistema Integrado de - -
Administracéo Financeira ml ﬂl
do Governo Federal
Solugio desenvolvida pelo Serpro
Humera de usuarios lngados no momento: 18
‘@ Concluido l_l_Ela Inkernet

Tela 1 — BaixaArquivo

<LOGIN> : CPF do operador

<SENHA> : a mesma de acesso ao Siafi

<TRANSACAO> : escolher Tomada de Contas.

<CONFIRMAR> : para confirmar os dados acima e ir & pagina onde estardo os
arquivos.

Ao confirmar os dados de autenticacdo do usuario o sistema vai para a tela

seguinte, conforme abaixo. Na coluna < NOME DO ARQUIVO> o sistema mostra,
de forma compactada, as solicitacdes efetuadas.
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3 Servico de Transferéncia de Arquivos - Microsoft Internet Explorer =& 5[
Arquiva  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuds ﬁ
-2 QR A QEBIE-I=E

Epdereco I@ https:iiconsulta, tesouro.Fazenda.gov bristafSEW_menu, asp?pstrTransacao=Tomada%20de%20Cont as j @Ir | Links >
GDUglE|C' jGo c}@ Eﬁ’ 4 | 2 Bookmarks~ @59 blocked | a:}Check * % Autolink - "_ At 2 OSEttmgsv

Usudrio: 35932660163
Usudrios Logados: 16

%’“" Sistema de Transferéncia de Arquivos Limite de Usurios: 700
26 012007 10:10:39

Upload Manter Entidade
OBSERVAGOES
» Para garantir a seguranca de suas informacées, ao concluir o downfoad dos arguivos, cigue no icone referente a Sair(x) no menu da
aplicagdo.

Qs arquivos acima estdo compactados no padrdo GZIP. Para baixkar umn descompactador gratuito, cligue na imagem .

0s arguivos ficam disponiveis para download por 30 dias teis.

UG ¥ISUALIZADA: 110003 | Mudar UG

2 /Tepc/1100037

; TAMANHO
NOME DO ARQUIVO (KBytes) DATA CRIACAQ TIPO

XM gupnf or 2006 0000000322.tar.gz 81,85 25/01/2007 D1:44:51 gz
M Luonf ug 2006 0000000322 tar.gz 396,11 25/01/2007 01:44: 50 gz
X dvphn or 2006 0000000322.tar.gz 82,80 25/01/2007 01:44:46 gz
Lt dvpn ug 2006 0000000222.tar.gz 403,48 25/01/2007 O1:44:44 gz
Lt dvp or 2006 0000000322 tar.gz 133,98 25/01/2007 01:44:40 gz
X financ or 2006 0000000322.tar.gz 174,85 25/01/2007 01:44:36 gz
M orcam or 2006 0000000328.tar.ge 113,27 25/01/2007 O1:44:54 gz
X patrim or 2006 0000000322.tar.gz 116,24 25/01/2007 01:44:38 gz

Total da pasta (KB) o2l 0000000000000 ]
Total OcupadoPelaPasta(%)] 002 |

Ll

[&] concluida ’_’_E|O Internet
Tela 2 — BaixaArquivo

Para baixar o(s) arquivo(s):

1) clicar uma vez no arquivo que se quer baixar. O sistema ird mostrar a Tela 3
— BaixaArquivo.

2) Escolher salvar na Tela Tela 3 - BaixaArquivo. LOgO em seguida o sistema ira
mostrar uma janela onde o gestor podera escolher a pasta onde serdo
baixados 0s arquivos, Tela 4 - BaixaArquivo, iNformar a pasta e depois clicar em
SALVAR.
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-EServigu de Transferéncia de Arquivos - Microsoft Internet Explorer =2 LI
Arquivo  Editar  Exibir  Favortos  Ferramentas  Ajuda h
-2 QRS0 BEF B STE

Endereco I@ https: ffconsulka,tesouro Fazenda, gov br/staf SEW _menu, asprpstrTransacac=Tomada%-20de%20Contas j Plr ‘ Links >
Google |G~ | q}@ B~ ‘ 1% Bookmarks~ [ 59 blocked | P Check = % sutolink = =] AutoRl () settings=

Usudrio: 35932660163
Ususrios Lagadosi16

%9““ Sistema de Transferéncia de Arquivos (Uit dlo WeuEyize
26/01/2007 10:10:

Manter Entidade

Para garantic a seguranca de SUa: ekt L) pne referente a Sair(¥) no menu da
aplicacdno,
Alguns arquivos podem danificar seu computador. Se as
. B informagiies do ainuivo abaiko parecerem suspeitas ou se vooé nda | .
e 05 arquivos acima estdo compacts confia tatalmente em sua origem, ndo abra nem salve este arquivo. cligue na imagem .
MNome do
& 05 arquivos ficam disponiveis parz anquive: _0R_2005_0000000322[2] tar.g2
Tipode  poyeidichiver GZIP File
anquive:
De: consulta tesouro.fazenda. gov.br
3 frepe/110008/

[reseja abrir o arquivo ou salvé-lo no computador?

NOME DO ARQUIVO
4 sbi [[EEaRar | Concotar | bais informagties

1 ) 25/01/2007 01:44:51 gz
1 ¥ Sempre perauntar artes de abrir arquives dests oo

-,.1 dypnf ug 2006 0000000! tar.gz 25/01/2007 01:44: 50 gz
W gupn or 2006 0000000322, tar.gz 82,80 25/01/2007 D1:44:46 gz
i dvpn ug 2006 0000000322 tar.gz 403,48 25/01/2007 01:44: 44 gz
i dvp or 2006 0000000322, tar.gz 133,98 25/01/2007 O1:44: 40 gz
M financ or 2006 0000000322, tar.gz 174,85 25/01/2007 01:44: 36 gz
M orcam or 2006 0000000222.tar.gz 113,27 25/01/2007 01:44:54 gz
% patrim or 2006 0000000322, tar.gz 116,24 25/01/2007 01:44:38

Total o s (5
TowalOoupato Pelapaste o) goz] ]

&) Concluida [ 5 [@ nternet =
|| &6 e DB Ja 7 [Je. S| @] £ |[Ese. Ben| #oo || [NHE@T aBENKE 0

Tela 3 — BaixaArquivo

3 Servico de Transferéncia de Arquivos - Microsoft Internet Explorer =2 5[

Arquivo  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda ‘

-2 QRS0 LBBFB-SIE
Endereco I@ https: ffconsulka,tesouro Fazenda, gov br/staf SEW _menu, asprpstrTransacac=Tomada%-20de%20Contas j Plr ‘ Links >
Google |G~ | q}@ B~ ‘ ¢ Bookmarks~ &5 59 blocked | P Check ~ % futolink =] Autaril 2 () settings=

Usudrio: 35932660163
Ususrios Logados:18

%ﬂlﬂ Sistema de Transferé&ncia de Arquivos Limite de Usudrios: 700
260172007 10:36:27

Manter Entidade

Para garantir a seguranca de suas i

icone referente a Sair(X) no menu da
aplicacdn, - E|5||

Sahvarem: | 3 TOMADA, x| @k E-

05 arquivos acima estdo compactad

Os arguives ficam disponiveis para ¢ [ JovPiF_oR_2006_0000000322[4].Ear

I /TePG/110003/

N
2

X% dvpnf ug 2006 0000000322.targz
-!i dvpn or 2005 0000000322 .tar.gz
1{ dvpn ug 2006 0000000322 .tar.gz
:li dvp or 2006 0000000222.tar.gz

E DO ARQUIVO

Nome do arquiva: [DVPNF_OR_2006_0000000322(1].tar = [ saar | =

gz
Salvar come tipa: |PowerA|chwerGZ\PF\\e j Caneslar )

X financ or 2006 0000000222, tar.gz 74 o=
M orcam or 2006 0000000222.tar.gz 113,27 25/01/2007 01:44: 54 gz
M pstrim or 2006 DODONDNS2Z.tar.gz 116,24 25/01/2007 01:44:38 gz

Total da pasto (K8) ) I
Total Ocupado pola pasta (%0)] ___gua ]

&) Conchide [T |5 |4 ntemet -
@ Iniciar “ AR Ha | 1., | sdzem...| @man... | e | senc...| &iserv..[[pownt.. (I NHAREE c@ESEE 0
Tela 4 — BaixaArquivo
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Obs: para poder abrir 0 arquivo o gestor precisa ter instalado no micro o software
Acrobat e o descompactador POWER ARCHIVER.

Para descompactar o arquivo proceder como segue:

1) Procurar na arvore do explorer, no micro do gestor, a pasta onde foi
baixado o arquivo, que € do tipo <.tar>.

2) Clicar duas vezes no arquivo

3) No menu da Telas - BaixaArquivo €Scolher <extrair>

4) Indicar, na Tela Tela 6 - BaixaArquivo @ pasta onde o sistema ird jogar o arquivo no
formato <.pdf>.

5) Depois dos passos acima, o balanco podera ser impresso.

6) Conferir o balanco gerado com os balangcos correspondentes no Siafi

ST
Arquivo  Editar Exibr  Acfies Ferramentas Opgies  Ajuda
5% 3. Q9 & & X 4| ¥
= Al ()
& . PRI SRR
Novo Bbiir Favoitos | Adicionar  Estrair Excluir  Wisualizar | Chacagem
| Nome I Modificado | Tamanho | Prap.. |Coﬂpacta .. | Caminho |
DVF‘NF_DF\_ZUUG_DZDSUB.de 25/1/2007 01:43 142114 00% 142114 WWI161.148.173.224files4MopcA TOPCB atchpdfy
DVF’NFﬁDFLZDDEﬁDZm 25.pdf 26/1/2007 01:43 100225 00% 100225 WWIE1.148.173 224flesd\topch TCPCRatchypdfy
@ DWPNF_OR_2008_020117.pdf 26/1/2007 0142 111081 00% 117,087 WIE1. 148173224 flesA\opch TCPCEatchh pdfy
DVFNF_UF\_ZUUE 020116, pdf 25/1/2007 01:43 122150 00% 122150 WIEB1.148.173. 224 files4\topch TCPCBatchhypdfy
DVF’NFﬁDFLZDDEﬁDZDH B pf 26/1/2007 01:43 74608 00% T4E08  WWIE1. 148173 224flesd\topch TCPCRatchhpdfy
@DVFNEUFLZUUS}IZW 02.pdf 26/1/2007 0142 71328 00% 71328 WIE1.148.173.224filesA\opch TCPCBatchhpdfy
@DVFNF_UH_ZUUE 020101, paf 25/1/2007 0142 147.933  00% 147,933 WIB1.148.173. 224flesd\opch TCPCBatchhypdfy
+ - Nenhum arquivols] selecionadels) [ Tolal 7 arquivos, 761 kE [751 k] @ @|

|| @ e B2 O E Fa 7B =] @] S e 830 55e [T e A [ENEROY cBE%HE s
Tela 5 — BaixaArquivo
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Il
Arquiva  Editar  Exibir Agfies Ferramentas Opgfies Ajuda
= = -
550 FEE KD
\ F b1 Lo o =
Nova Abiit Favoritos | Adicionar  Extrait Exchir  Visualizar | Chacagem
| Mome | Modificado | Tamanhol Plop..lEoﬂpacla. | Canninho
@ DvPNF_DR_2006_020803. pdt 25/1/2007 N:43 142114 00z 142174 WIE1.148.173 22\ilesdstopeh TCPCB atchiypdy
ﬁ DWPNF_OR_2006_0201 25 pdf 25/1/2007 01:43 100225 00% 100228 \W161.148.173 22\filesd\topc\ TCPCB atchipdf
@ DvPNF_DR_200E_020117. pdf 26/1/2007 42 111.021 00% 111087 AWI1E1.148.173 22\ilesd s tepc\ TCPCB atchipdfy
ﬁ DVPNF_DR_2006_020116.pdf 25/1/2007 1:43 122150 00z 122150 WWIE1.148.173 224ilesdstopch TCPCB atohipdy
ﬁ DWPNF_OR_2006_020115.pdf 25/1/2007 01:43 TABDE  O0% T4E0R \WIE1.148.173 22\filesd\topch TCPCB atchipdf
@ DvPNF_DR_200E_020102.pdf 26/1/2007 42 71328 00% 71.328  \W1E1.148.173 22\ilesd\tepc\ TCPCB atchipdy
%) DVPNF_OR_2006_020101.pdf 25/1/2007 01:42 147933 00%% 147.933  WI161.148.172.22\les4\topch TOPCE atchipdfy
_inix]
Estrair para: Pastas/unidades:
|c temphTOMADA, =l - ] GSE || Esvair
{1 Homologacao 235
Argquivas £ It C |
| Selecionan arnuiyos £ inGAR ﬂ
& Tod 7 Lista
REE B S {1 PlanilhaFuncef J e
1 Arquivos: =il
{27 Testo Discussdo
¥ Substituir Arquivos Existent B0 Tutarial
¥ Substituir Arquivos Existentes 1 wINNT
[~ Omitir Arquives Antigos 7 Wl Temp
o e, F iz
¥ Usar Mome da Pasta 4 _;l_l MNova Pasta...
+ - | Nenhum arquivofs) selecionadofs) [ Total 7 arquivos, 751 kB [751 kB] ] ®|

#rear| | @ @ A2 BO Ha
Tela 6- BaixaArquivo

)| e | ] myn] 8. e {0 e [ | 00 E NMBGLGBANESD 1
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2.5) Abrangéncias Agrupamento por 6rgdo e Agrupamento por ug

Conforme dito acima, os itens agrupamento por 6rgdo e Agrupamento por
Ug foram criados para atender a necessidades especificas de dados
consolidados. De maneira geral as Unidades Gestoras ndo precisaréo utiliza-los.

Para poder utilizar esses itens o gestor devera primeiro criar 0S
agrupamentos por meio da transacdo ATUGRTCPC.

2.5.1) Criando Grupos

__ SIAF12006-CONTABIL-TOMADACONT-ATUGRTCPC (ATUALIZA GRUPOS TCPC)
26/01/07 12:07 USUARIO:

TIPO DO GRUPO
CODIGO DO GRUPO

PF1=AJUDA PF3=SAl PF4=COPIA PF12=RETORNA

Tela 1 - GrupoAbrangencia

__ SIAF12006-CONTABIL-TOMADACONT-ATUGRTCPC (ATUALIZA GRUPOS TCPC)

26/01/07 12:08 USUARIO:
TIPO DO GRUPO 1
CODIGO DO GRUPO S +

Tipos de Grupos:
1 - Grupo de UG

2 - Grupo de Orgdos

PF1=AJUDA PF3=SAl PF4=COPIA PF12=RETORNA

Tela 2 - GrupoAbrangencia
<TIPO DO GRUPO> : informar 1 para criar um grupo de UG; ou 2 para criar um
grupo de érgéo.
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<CODIGO DO GRUPO>: informar o codigo do grupo. O codigo do grupo é de
controle do gestor. E chave dentro do sistema, pois sera utilizada na consulta,
transacdo CONGRTCPC.

Depois de informar os dados acima teclar ENTER. O sistema mostrara a tela
abaixo para que sejam informadas as Ugs ou os 6rgdos que fardo parte do
agrupamento.

___ SI1AF12006-CONTABIL-TOMADACONT-ATUGRTCPC (ATUALIZA GRUPOS TCPC)

26/01/07 12:34
OPCAO
CODIGO DO GRUPO
NOME DO GRUPO

USUARIO:
I - INCLUSAO
XXX
REGIAO ADUANEIRA

DESCRICAO ESTE GRUPO ABRANGE AS UNIDADES GESTORAS QUE

ESTAO RELACIONADAS COM ADUANA

UuGs
000001 070000 123123

PF1=AJUDA PF3=SAl PF6=LIMPA PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA

Tela 3 - GrupoAbrangencia
Na tela acima, teclar ENTER para confirmar os dados.

2.5.2) Copiando Grupo ja existente

<PF4 =COPIA> : copia um grupo ja existente. No campo <TIPO DE GRUPO>
informar o tipo do grupo que sera criado; no campo <CODIGO DO GRUPO>
informar o codigo do grupo que sera criado; teclar P4=COPIA. O sistema mostrara
a tela abaixo, onde devera ser informado o cdédigo do grupo a ser copiado.
Informar o codigo do grupo a ser copiado e teclar ENTER.

__ SIAF12006-CONTABIL-TOMADACONT-ATUGRTCPC (ATUALIZA GRUPOS TCPC)
26/01/07 12:26 USUARIO:

TIPO DO GRUPO 1

DIGITE O CODIGO DO GRUPO A SER COPIADO E TECLE ENTER:

000

PF1=AJUDA PF3=SAl PF12=RETORNA
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PF1=AJUDA PF3=SAl PF4=COPIA PF12=RETORNA

Tela 4 - GrupoAbrangencia

__ SIAFI12006-CONTABIL-TOMADACONT-ATUGRTCPC (ATUALIZA GRUPOS TCPC)
26/01/07 12:31 USUARIO: ROSIRENE
OPCAO I - INCLUSAO
CODIGO DO GRUPO 999
NOME DO GRUPO
DESCRICAO

UGS
170004 070015 080016

PF1=AJUDA PF3=SAl PF6=LIMPA PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA

Tela 5- GrupoAbrangencia

Na Tela 5- GrupoAbrangencia informar o <nome do grupo> e a <descricdo>. Teclar
ENTER para confirmar os dados.

2.5.3) Consultando um grupo criado

Para consultar um grupo criado, entrar na transacdo CONGRTCPC

__ SIAF12006-CONTABIL-TOMADACONT-CONGRTCPC (CONSULTA GRUPOS TCPC)
26/01/07 12:41 USUARIO:

CODIGO DO GRUPO
TIPO DO GRUPO
NOME GRUPO
ORGAO :
UNIDADE GESTORA:

PF1=AJUDA PF2=DETALHA PF3=SAl PF5=HISTORICO PF6=PESQUISA PF12=RETORNA

Tela 6 — Consulta Grupo
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As combinacdes possiveis na tela acima séo as seguintes:

CODIGO DO GRUPO X

TIPO DO GRUPO X

NOME DO GRUPO X

ORGAO X

UNIDADE GESTORA X

PF2 X

PF6 X

ENTER X

A |B |C |D |E |F

A — sistema detalha os atributos do grupo informado.

B — sistema mostra o list dos grupos cadastrados.

C — sistema mostra o list de todas as ocorréncias em que foi observada a palavra
informada, conforme funcéo siafi.

D — sistema mostra todos os grupos onde houve ocorréncia do 6rgao informado.
E — sistema mostra todos os grupos onde houve ocorréncia da ug informada.

F — sistema mostra todos os grupos do tipo informado.

2.5.4) Utilizando um grupo criado na GERATCPC

A criacdo de agrupamento de 6rgdos ou de ug é feita com a intencao de se
obter informacgdes consolidadas de diferentes ugs ou 6rgdos, mesmo que, No caso
das ugs, elas ndo pertengam ao mesmo 0rgao.

Obs: os relatérios gerados utilizando agrupamento deverao ser conferidos
com os balangos constantes no Siafi producdo, BALANSINT, BALANUG,
BALANORC, conforme o caso.

Exemplo: usando grupo de ug:
1) Entrar na transacdo GERATCPC

2) Marcar <X> no agrupamento, escolher o balanco e teclar ENTER, Tela 7-
GrupoAbrangencia.

3) Na Tela 8- GrupoAbrangencia marcar um <X> no(s) grupo(s) para os quais o
sistema deva gerar o balanco e teclar ENTER.

4) Confirmar a solicitagéo.

5) Proceder conforme demonstrado no item 2.4 para baixar o arquivo para
conferéncia e impressao.
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__ SIAF12006-CONTABIL-TOMADACONT-GERATCPC (GERA RELATORIO TOMADA E PRESTACAO C
26/01/07 16:43 USUARIO :

vs)

AAAAAAA D
|

e

@

r
x >
=

|
s\ NN\ O
1

FINANCEIRO

- PATRIMONIAL

- VARIACAO PATRIMONIAL

BALANCO ORCAMENTARIO

- VARIACAO PATRIMONIAL P/ NATUREZA

- VARIACAO PATRIMONIAL P/ NATUREZA E FUNCAO
- TODOS

GERAR RELATORIOS POR

( _ ) AGRUPAMENTO POR ORGAO
( X ) AGRUPAMENTO POR UG

( _ ) ORGAO

( _ ) ORGAO CONSOLIDADOR

( _ ) UNIDADE GESTORA

PF1=AJUDA PF3=SAl PF12=RETORNA

Tela 7- GrupoAbrangencia

__ SIAF12006-CONTABIL-TOMADACONT-GERATCPC (GERA RELATORIO TOMADA E PRESTACAO C

26/01/07 16:47 USUARIO :
Tela: 1
GRUPOS DE UG CADASTRADO PARA A SETORIAL
MARQUE COM UM X NO(S) GRUPO(S) E TECLE ENTER
X ANS - ANS
_ CPR - CONSOLIDADA DPRF
_ MPF - MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
_ MPT - MINISTERIO PUBLICO DO TRABALHO
X PF1 - DPF-UNID. CENTRAIS- TESOURO
_ PF2 - DPF-UNIDADES CENTRAIS-FUNDO
_ PF3 - UNIDADE REGIONAL BAHIA
X PF4 - DPF-UNID. REGIONAL BAHIA
_ PF5 - DPF-UNID. REGIONAL - SP
_ PF6 - DPF - UNID. REGIONAL SP
_ PF7 - DPF - UNID. REGIONAL PR
_ PF8 - DPF - UNIDADE REGIONAL - PR
CONTINUA. ..

PF1=AJUDA  PF3=SAl PF6=LIMPA  PF7=RECUA  PF8=AVANCA  PF12=RETORNA

Tela 8- GrupoAbrangencia

R EEEEEEEEEEEEEE——— /|
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__ SIAF12006-CONTABIL-TOMADACONT-GERATCPC (GERA RELATORIO TOMADA E PRESTACAO C
26/01/07 17:00 USUARIO :

O PEDIDO 0000000710 FOl GRAVADO COM SUCESSO E ESTARA DISPONIVEL POR 30 DIAS
A PARTIR DE 29/01/2007

ARQUIVOS:

FINANC_GU_2006_0000000710

PF7=RECUA PF8=AVANCA ENTER=SAI

Tela 9- GrupoAbrangencia

2.5.5) Consultando balanco de grupo
Exemplo : CONBALANUG

1) Entrar na transacéo, no caso CONBALANUG
2) Informar os parametros, conforme Tela 10- GrupoAbrangencia € teclar ENTER.

__ SIAFI12006-CONTABIL-DEMONSTRA-CONBALANUG (CONSULTA BALANCO DA UG)
CONSULTA EM: 26Jan2007 AS 17:06 USUARIO :

UNIDADE GESTORA

GESTAO :

MES DE REFERENCIA : DEZ / 2006
TIPO DE BALANCO 1
AGRUPAMENTO X

PF1=AJUDA PF3=SAl
Tela 10- GrupoAbrangencia

3) Na Tela 11- Gruposbrangencia pOSicionar o cursor no grupo e teclar ENTER. O
sistema mostra a tela Tela 12- Grupoabrangencia . Teclar ENTER para ver o
balanco.
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| TABELA DE GRUPOS DE UNIDADES GESTORAS |

| |

UNID | RELAGAO DE GRUPOS |
GEST | I
MES | ANS  ANS I
1 CPR  CONSOLIDADA DPRF I

TIPO | MPF  MINISTERIO PUBLICO FEDERAL I
1 MPT  MINISTERIO PUBLICO DO TRABALHO I

AGRU | PF1  DPF-UNID. CENTRAIS- TESOURO I
I PF2  DPF-UNIDADES CENTRAIS-FUNDO I

I PF3  UNIDADE REGIONAL BAHIA I

I PF4  DPF-UNID. REGIONAL BAHIA I

1 PF5  DPF-UNID. REGIONAL - SP I

I PF6  DPF - UNID. REGIONAL SP I

| |

I CONTINVA.. |

| |

I POSICIONE O CURSOR NO GRUPO E TECLE ENTER I

| |

| PF3=SAI PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA I

PF1= I
o +

Tela 11- GrupoAbrangencia

__ SIAFI12006-CONTABIL-DEMONSTRA-CONBALANUG (CONSULTA BALANCO DA UG)
CONSULTA EM: 26Jan2007 AS 17:13 USUARIO :

UNIDADE GESTORA
GESTAO

MES DE REFERENCIA DEZ / 2006
TIPO DE BALANCO 1
AGRUPAMENTO X MPT - MINISTERIO PUBLICO DO TRABALHO

PF1=AJUDA PF3=SAl

Tela 12- GrupoAbrangencia

Brasilia, 26 janeiro de 2007.



