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PONTOS IMPORTANTES
• Na TELA DE DESPESA, devem ser registrados 

todos os pagamento que na rotina anterior 
(TRANSAÇÃO >ATUCPR) havia emissão de NOTA 
DE EMPENHO;

• As despesas referentes ao grupo 3-OUTRAS 
DESPESAS CORRENTES devem ser registradas na 
TELA DE DESPESA. Exemplos: Auxílio transporte, 
auxílio alimentação, auxílio creche, ressarcimento  
médico etc.
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A PARTIR DO REGISTRO DA 1ª
NS, O DOCUMENTO FOLHA 
RECEBE O SEU NÚMERO. AS NS 
TERÃO VÁRIOS NÚMEROS, MAS 
O DOCUMENTO HÁBIL TERÁ
NUMERAÇÃO ÚNICA.
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O VALOR DO 
SUBITEM 37 NÃO É

20.000,00, E SIM 
25.000,00. NOVA 

LINHA SERÁ
INCLUÍDA NO VALOR 

DE 5.000,00. SERÁ
FEITO POR CÓPIA.
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ENQUANTO HOUVER 
LINHAS DISPONÍVEIS 

OUTROS 
LANÇAMENTOS 

PODEM SER FEITOS 
NA MESMA TELA
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EXISTE APENAS UM ÚNICO  
NÚMERO PARA TODO O  
DOCUMENTO FOLHA.  
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O VALOR DO SUBITEM 33 NÃO É
30.000,00. O VALOR CORRETO É
3.000,00. A LINHA COM VALOR 
DE 30.000,00 SERÁ EXCLUÍDA. 
UMA NOVA LINHA COM O 
SUBITEM 33 SERÁ INCLUÍDA 
COM O VALOR DE 3.000,00. A 
EXCLUSÃO DA LINHA 
FUNCIONA COMO UM ESTORNO 
CONTÁBIL.
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ABRE UMA NOVA PÁGINA 
NA TELA DE DESPESAS.
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DADOS VINDOS DA PÁGINA 
ANTERIOR, MAS QUE PODEM 
SER ALTERADOS
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TOTAL = SOMATÓRIO DE TODAS 
AS  PÁGINAS DO MESMO TIPO 
DE TELA. NESTE CASO, O 
SOMATÓRIO DE TODAS AS 
PÁGINAS DA TELA DE DESPESA.

SUBTOTAL = SOMATÓRIO DE 
TODAS AS LINHAS DA  PÁGINA 
QUE ESTÁ SENDO APRESENTADA.
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ABRE UMA NOVA PÁGINA 
NA TELA DE DESPESAS.
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PODE SER SELECIONADA NUMA 
NOVA PÁGINA QUALQUER OUTRA 
SITUAÇÃO.



Coordenação-Geral de Contabilidade
TELA DE DESPESAS

W02 – SITUAÇÃO QUE AO SER 
UTILIZADA GERA SALDO NA CONTA 
DO ATIVO DE ADIANTAMENTO DE 13º
SALÁRIO.
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ABRE UMA NOVA PÁGINA NA 
TELA DE DESPESAS. 
PERMANECE NO MESMO TIPO 
DE TELA.

PARA SER UTILIZADO SE O 
USUÁRIO QUISER RETORNAR 
PARA A PÁGINA ANTERIOR. 
PERMANECE NO MESMO TIPO DE 
TELA.
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W03 – SITUAÇÃO QUE AO SER 
UTILIZADA GERA SALDO NA CONTA 
DO ATIVO DE ADIANTAMENTO DE 
FÉRIAS.
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W04 – SITUAÇÃO QUE AO SER 
UTILIZADA GERA SALDO NA CONTA 
DO ATIVO DE ADIANTAMENTO DE 
SALÁRIOS.
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W06 – SITUAÇÃO QUE AO SER 
UTILIZADA GERA SALDO NA CONTA 
DO ATIVO DE CRÉDITOS A RECEBER 
POR CESSÃO DE PESSOAL.
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PF9 – PERMITE AO USUÁRIO 
NAVEGAR ENTRE AS DIVERSAS 
TELAS. 
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RESUMO DE TODOS OS 
VALORES LANÇADOS NAS 
DIVERSAS PÁGINAS DA 
TELA DE DESPESAS.
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