INSTRUGAO NORMATIVA STN N° 4, DE 13 DE AGOSTO DE 2002
DOU de 16.8.2002

Dispde sobre a consolidagado das instrugdes para movimentagdo e aplicagdo dos recursos financeiros da
Conta Unica do Tesouro Nacional, a abertura e manutengao de contas correntes bancarias e outras normas
afetas a administracgéo financeira dos 6rgaos e entidades da Administracdo Publica Federal.

O SECRETARIO DO TESOURO NACIONAL, no exercicio das atribuigdes que lhe confere o inciso VIl do art.
1° do Regimento Interno da Secretaria do Tesouro Nacional, aprovado pela Portaria MF/N° 71, de 8 de abril
de 1996, tendo em vista o disposto na Medida Proviséria n® 2.170-36, de 23 de agosto de 2001, e para fins de
consolidagdo das instrucdes de movimentacdo e aplicagdo dos recursos financeiros da Conta Unica do
Tesouro Nacional, de abertura e manutencdo de contas correntes bancarias dos 6rgdos e entidades da
Administracdo Publica Federal e de regulamentagéo do Cartdo de Crédito Corporativo do Governo Federal,
resolve:

DA CONTA UNICA DO TESOURO NACIONAL

Art. 1° A Conta Unica do Tesouro Nacional, mantida no Banco Central do Brasil, tem por finalidade acolher as
disponibilidades financeiras da Unido a serem movimentadas pelas Unidades Gestoras - UG da Administracao
Publica Federal, inclusive Fundos, Autarquias, Fundagdes, e outras entidades integrantes do Sistema
Integrado de Administragcéo Financeira do Governo Federal - SIAFI, na modalidade ¢ on-line;,.

Art. 2° A operacionalizacdo da Conta Unica do Tesouro Nacional sera efetuada por intermédio do Banco do
Brasil S/A, ou por outros agentes financeiros autorizados pelo Ministério da Fazenda.

Paragrafo unico. O agente financeiro podera se utilizar, quando necessario, e com a anuéncia da Secretaria
do Tesouro Nacional - STN, de outras empresas do conglomerado financeiro por ele controlado para a
realizagao de servigos especializados relacionados a operacionalizagdo da Conta Unica.

Art. 3° A movimentagdo de recursos da Conta Unica sera efetuada por meio de Ordem Bancaria - OB,
Documento de Arrecadacéo de Receitas Federais - DARF, Guia da Previdéncia Social - GPS, Documento de
Receita de Estados e/ou Municipios - DAR, Guia do Salario Educagéo - GSE, Guia de Recolhimento do FGTS
e de Informagdes da Previdéncia Social - GFIP, Nota de Sistema - NS ou Nota de Langamento - NL, de
acordo com as respectivas finalidades.

Art. 4° A Ordem Bancaria - OB podera ser emitida nas seguintes modalidades:

| - Ordem Bancaria de Crédito - OBC, utilizada para pagamentos por meio de crédito em conta corrente do
favorecido na rede bancaria e para saque de recursos em conta bancaria, para crédito na Conta Unica da
Unidade Gestora;

Il - Ordem Bancaria de Pagamento - OBP, utilizada para pagamentos diretamente ao credor, em espécie,
junto a agéncia de domicilio bancario da Unidade Gestora, quando for comprovada a inexisténcia de domicilio
bancario do credor ou quando for necessaria a disponibilizagdo imediata dos recursos correspondentes;

Ill - Ordem Bancaria para Banco - OBB, utilizada para pagamentos a diversos credores, por meio de lista
eletrbnica, para pagamento de documentos em que o Agente Financeiro deva dar quitagdo ou para
pagamento da folha de pessoal com lista de credores;

IV - Ordem Bancaria de Sistema - OBS, utilizada para cancelamento de OB pelo agente financeiro com
devolugdo dos recursos correspondentes, bem como pela STN para regularizagdo das remessas nao
efetivadas;

V - Ordem Bancaria de Aplicagdo - OBA, utilizada pelos 6rgéos autorizados para aplicagbes financeiras de
recursos disponiveis na Conta Unica;



VI - Ordem Bancaria de Cambio - OBK, utilizada para pagamentos de operacdes de contratacdo de cambio,
no mesmo dia de sua emisséo;

VII - Ordem Bancaria para pagamentos da STN - OBSTN, utilizada pelas Unidades Gestoras da Secretaria do
Tesouro Nacional e por outras por ela autorizada para pagamentos especificos de responsabilidade do
Tesouro Nacional, no mesmo dia de sua emisséao;

VIII - Ordem Bancaria Avulsa - OB - Avulsa, utilizada em situagdes extraordinarias, a critério da Secretaria do
Tesouro Nacional;

IX - Ordem Bancaria de Deposito Judicial - OBJ, utilizada para atendimento a determinacdes judiciais
especificas, ndo transitadas em julgado, na mesma data de sua emisséao;

X - Ordem Bancaria para Crédito de Reservas Bancarias - OBR, utilizada pelas Unidades Gestoras
autorizadas pela Secretaria do Tesouro Nacional para pagamentos por meio de crédito as contas Reservas
Bancarias dos bancos, bem como outras contas mantidas no Banco Central do Brasil;

Xl - Ordem Bancaria de Cartéo - OBCartao, utilizada para registro de saque, efetuado pelo portador do Cartao
Corporativo do Governo Federal, em moeda corrente, observado o limite estipulado pelo Ordenador de
Despesas;

XIl - Ordem Bancaria de Processo Judicial - OBH, utilizada para pagamento parcial ou integral de precatérios
judiciais, Requisicées de Pequeno Valor - RPV e sentencas judiciais transitadas em julgado;

XIIl - Ordem Bancaria de Folha de Pagamento - OBF, utilizada para pagamento de folha de pessoal sem lista
de credores; e

XIV - Ordem Bancaria SPB - OBSPB, utilizada para pagamento de despesas diretamente na conta corrente
do beneficiario, em finalidade especifica autorizada pela STN, por meio do Sistema de Pagamentos Brasileiro
- SPB.

Art. 5° A emissdo de Ordem Bancaria sera precedida de autorizagdo do titular da Unidade Gestora, ou seu
preposto, em documento proprio da Unidade.

Art. 6° O crédito da OBR, OBH, OBF e OBJ sera efetuado no dia seguinte ou no mesmo dia da emisséo da
ordem bancaria, de acordo com o cédigo de finalidade STN estabelecido no SPB, apds autorizagdo do
ordenador de despesa e do gestor financeiro, ou de seus substitutos, por meio da transagdo ¢Atualiza
Remessa de Ordens Bancarias - ATUREMOB;;,.

§ 1° A OBR para crédito de contas de provisdes no Banco Central do Brasil sera creditada no mesmo dia da
emissao, apos autorizagao do ordenador de despesa e do gestor financeiro.

§ 2° Nao havendo autorizagdo do ordenador de despesa e do gestor financeiro, as OBR, OBH, OBJ e OBF
serdo canceladas automaticamente, recompondo as disponibilidades da Unidade Gestora.

§ 3° Somente terdo acesso a transagdo ATUREMOB, o Ordenador de Despesa, titular ou substituto, e o
Gestor Financeiro, titular ou substituto, indicados no cadastro da tabela de Unidade Gestora, sendo estes os
responsaveis pela autorizagdo do pagamento.

§ 4 ° Somente podera alterar os dados relativos aos responsaveis pela autorizagdo do pagamento, um dos
responsaveis ou a Coordenacao-Geral de Sistemas da STN, por meio de solicitacdo expressa da unidade.

Art.7° As Ordens Bancarias da Conta Unica ndo serdo impressas, excecdo feita s modalidades OBP, OBK,
OBSTN e OBJ, que deverao ser impressas por meio da transagéo ¢ Imprime Ordem Bancaria - IMPOB;;,.



Art. 8° O SIAFI consolidara, diariamente, as Ordens Bancarias emitidas, de acordo com a respectiva
finalidade, gerando a ¢;Relacdo de Ordens Bancarias Intra-SIAFI-RT” e a “Relagdo de Ordens Bancarias
Externas — RE”, as quais deverdo ser impressas por meio da transagdo “Imprime Relagdo de Ordens
Bancarias — IMPRELOB”.

§ 1° Todas as ordens bancarias que tiverem seus créditos realizados diretamente a instituicdo financeira por
meio do SPB constardo da ¢ Relagdo de Ordens Bancarias Intra-SIAFI - RT,,, tendo como agente financeiro o
Banco Central do Brasil (cédigo 002).

§ 2° A autorizagdo de pagamento por meio da transacdo ATUREMOB nao elimina a obrigatoriedade de
assinatura da RT por parte do Ordenador de Despesas e do Gestor Financeiro da Unidade.

Art. 9° Todas as Unidades Gestoras integrantes da Conta Unica que recolham receitas federais e
contribuicdes da previdéncia social deverdo, obrigatoriamente, emitir o DARF, a GPS, a GSE e a GFIP
correspondentes, por meio do Sistema Integrado de Administragdo Financeira do Governo Federal - SIAFI.

Art. 10. A Nota de Sistema - NS e a Nota de Langamento - NL serdo utiIizac}as para registro, no SIAFI, dos
movimentos financeiros efetuados pelo Banco Central do Brasil na Conta Unica, mediante autorizagéo da
Secretaria do Tesouro Nacional, bem como do registro da aplicagéo e do depésito direto na Conta Unica.

Art. 11. Os recursos relativos as Ordens Bancarias inclusas na RE estardo disponiveis para saque aos
favorecidos nos seguintes prazos:

| - no segundo dia util, nos casos em que a RE seja entregue ao agente financeiro na mesma data da emisséo
da ordem bancaria;

Il - no primeiro dia util, a partir da data da entrega da RE ao agente financeiro, exceto na situagdo de que trata
o inciso |.

Art. 12. Quando se tratar de pagamento ou crédito a ser efetuado em banco diferente do agente financeiro do
Tesouro, as datas de disponibilidade indicadas no artigo 11 correspondem as datas de repasse dos recursos
pelo agente financeiro ao banco, para saque aos favorecidos.

Art. 13. A Ordem Bancaria cuja RE ndo tenha sido entregue até o sétimo dia subseqliente a sua emissao sera
automaticamente cancelada pelo agente financeiro, no primeiro dia util posterior, com a devolugéo dos
recursos para a Conta Unica do Tesouro e recomposi¢ao das disponibilidades da Unidade Gestora emitente.

Art. 14. No caso de pagamento de folha de pessoal, a Unidade Gestora devera se utilizar da OBF, sendo o
crédito realizado na conta de reserva bancaria da instituicdo financeira favorecida no primeiro dia util seguinte
a emissao, e o crédito ao beneficiario na mesma data.

§ 1° Até a implantagdo da OBF, no caso de pagamento de folha pessoal, a ser executado por outro banco, o
agente financeiro devera repassar os recursos na mesma data em que os receber do Tesouro Nacional,
desde que a respectiva RE seja entregue ao agente financeiro no mesmo dia da emissao da OB.

§ 2° No caso de pagamento de pessoal por meio de lista de credores, o crédito do beneficiario tera que ser
realizado na mesma data em que o agente financeiro receber os recursos do Tesouro Nacional, desde que a
respectiva RE seja entregue ao agente financeiro no mesmo dia da emisséo da OB.

Art. 15. A Ordem Bancaria de Pagamento - OBP nado é documento compensavel e devera ser apresentada
para saque, preferencialmente, a agéncia bancaria de domicilio da Unidade Gestora.

§ 1° O saque por meio de Ordem Bancaria de Pagamento - OBP, de valor equivalente ao limite estabelecido
pela STN, identificado por meio de transagao “Consulta Limite de Ordens Bancarias — CONLIMOBP” do SIAFI,
podera ser feito no mesmo dia de seu registro e impressao.



§ 2° A emissao de Ordens Bancérias de Pagamento - OBP, de valor igual ou inferior ao limite estabelecido no
paragrafo anterior, se restringe a uma por dia, para um mesmo favorecido.

Art. 16. E de exclusiva responsabilidade do emitente qualquer pagamento indevido que decorra de erro no
preenchimento da Ordem Bancaria.

DO DEPOSITO DIRETO NA CONTA UNICA

Art. 17. O depdsito direto na Conta Unica sera identificado por meio de cédigo especifico para cada tipo de
depdsito, de forma a permitir o registro automatico de cada recebimento, de acordo com as seguintes
modalidades:

| - depésito via Instituicao Financeira , identificado na tabela de depdsito pelo indicador “D”; e

Il - deposito via Sistema de Pagamentos Brasileiro - SPB, identificado na tabela de depdsito pelos indicadores
“P” de Principal ou “J” de Juros.

§ 1° Os codigos de depositos a que se referem os incisos | e Il deste artigo serdo criados por meio da
transagéo ¢ Atualiza Codigo do Depésito Bancario - ATUCODDEPy, pela prépria Unidade Gestora no caso do
inciso |, e pela Coordenagao-Geral de Programacgéao Financeira da STN no caso do inciso I, apds autorizagéo
do Banco Central do Brasil de inclusdo na tabela de dominios do Catalogo de Mensagens do SPB.

§ 2° Somente poderdo ser recolhidos recursos de fontes de receitas que geram cotas orgamentarias a
programar, por meio da sistematica de depésito direto identificado na Conta Unica, mediante autorizagdo e em
cédigos especificos instituidos por ato do Coordenador-Geral de Programacao Financeira da STN.

Art. 18. A arrecadag&o diaria dos depositos diretos, enquadrados no inciso | do art. 17, devera ser transferida
a Conta Unica até o segundo dia util seguinte apds o acolhimento do depdsito, respeitados os prazos de
compensacgdo quando nao for utilizado pagamento em espécie.

Art. 19. A utilizagdo do depdsito direto implicara a contabilizagdo automatica dos registros da operagédo no
SIAFI, apds o recebimento do arquivo magnético do agente financeiro.

Art. 20. O deposito direto podera ser efetuado por meio de documento préprio de recolhimento que permita
ampliar sua especificagcdo, mediante acordo a ser realizado diretamente entre a unidade e o agente financeiro
contratado.

Paragrafo unico. Na hipdtese prevista no caput, respeitado o prazo maximo de até dois dias uteis para o
repasse dos recursos, na forma acertada entre a Unidade Gestora e o agente financeiro contratado, o produto
da arrecadagao devera ser recolhido @ Conta Unica por meio da sistematica de depdsito direto prevista no
inciso Il do art. 17.

DAS CONTAS CORRENTES BANCARIAS

Art. 21. Para atender a casos em que 0s recursos hao possam ser sacados diretamente da Conta Unica, os
orgdos e entidades da Administragdo Publica Federal poderdao movimentar recursos financeiros em contas
correntes bancarias mantidas junto ao Banco do Brasil S/A, ou outros agentes financeiros autorizados pelo
Ministério da Fazenda.

§ 1° Poderéo ser abertas contas nas seguintes situagdes:

| - contas das unidades gestoras “off line”: utilizadas para movimentagéo das disponibilidades financeiras das
Unidades Gestoras que operam com o SIAFI na modalidade ¢ off-lineg;

Il - contas em moeda estrangeira: utilizadas por Unidades Gestoras autorizadas a abrigar as disponibilidades
financeiras em moeda estrangeira para pagamento de despesas no exterior, nos termos do Decreto n°
94.007, de 9 de janeiro de 1987;



Il - Contas Especiais: utilizadas para a movimentagéo dos recursos vinculados a empréstimos concedidos por
organismos internacionais e agéncias governamentais estrangeiras, nos termos do Decreto n° 890, de 9 de
agosto de 1993, e dos arts. 23 a 30 desta Instru¢do Normativa.

§ 2° A autorizagdo para abertura das contas das unidades gestoras “off line” - inciso | - sera precedida de
parecer técnico da Coordenacao-Geral de Sistemas de Informatica da STN.

§ 3° Para a abertura das contas em moeda estrangeira - inciso |l - € necessaria a apresentacdo, ao agente
financeiro, de Portaria do Ministro da Fazenda, a ser solicitada ao 6rgao central de programacao financeira
por meio do respectivo érgao setorial de programagéo financeira.

§ 4° Para cada conjunto Unidade Gestora/Gestéo titulares das contas previstas nos incisos | e |l, somente
podera haver uma conta corrente.

§ 5° Para abertura das contas é necessaria a apresentagdo, ao agente financeiro, de autorizagdo do 6rgéo
central de programacéo financeira.

§ 6° Em casos excepcionais, as contas poderdo ser abertas junto a Caixa Econdmica Federal, conforme
previsto no paragrafo Unico do art. 1° da Medida Proviséria n® 2.170, de 23 de agosto de 2001.

Art. 22. Além dos casos previstos no artigo anterior, poderdo ser abertas contas correntes bancérias por
solicitagdo da STN, em carater excepcional, nos termos desta Instrugdo Normativa.

Paragrafo unico. As contas abertas para atender a casos excepcionais de movimentagdo de Suprimento de
Fundos, onde comprovadamente ndo se possa usar o Cartdo de Crédito Corporativo do Governo Federal,
terdo as seguintes caracteristicas:

| - serdo abertas mediante autorizacdo do Ordenador de Despesas, a qual serd encaminhada ao agente
financeiro contendo os dados dos responsaveis por sua movimentagao;

Il - serdo movimentadas por cheques e guias de depdsito do agente financeiro;

Il - serdo obrigatoriamente encerradas pelo titular, imediatamente apds o periodo de aplicagdo dos recursos,
quando o titular deixar de ser movimentador de suprimento de fundos e/ou de adiantamento da unidade; e

IV - os saldos ndao movimentados por mais de noventa dias serdo encerrados pela Unidade Gestora, por
determinacéo da area de controle interno do respectivo Ministério ou Orgéo.

DAS CONTAS ESPECIAIS

Art. 23. Os recursos decorrentes de Contratos de Empréstimo ou de Concessdo de Créditos Especiais
firmados pela Unido, depositados a ordem do Tesouro Nacional, serdo mantidos no Banco do Brasil S/A ou na
Caixa Econbémica Federal, no Pais ou no exterior, em Conta Especial de Depdsito de Recursos de
Empréstimos Externos junto a organismos internacionais ou Concessédo de Créditos Especiais, sob a
administragédo do 6rgéo central de programagao financeira.

Art. 24, A Conta Especial sera desdobrada em subcontas correspondentes a cada
Organismo/Credor/Entidade e essas, por sua vez, se desdobrardo em contas expressas na moeda
estrangeira original, correspondente aos respectivos Contratos de Empréstimos ou Concessédo de Crédito
Especial.

Art. 25. A movimentagao dos recursos vinculados a Conta Especial sera efetuada mediante solicitagbes de
saque registradas pelo 6rgao central de programagao financeira, em sistema informatizado desenvolvido para
esta finalidade, pela instituigao financeira.



Art. 26. A instituicdo financeira recolhera, no primeiro dia util de cada més subsequente, a remuneragéo
incidente sobre os saldos da Conta Especial, na forma acordada com o 6rgdo central de programacgao
financeira.

Art. 27. A escrituragdo, no SIAFI, dos recursos registrados na Conta Especial sera efetuada no ultimo dia de
cada més, mediante registro sintético do valor, em reais, correspondente ao saldo global da Conta.

Art. 28. Para fins de controle da conciliagdo bancaria, a instituicdo financeira permitira o acesso ao sistema
eletrénico de controle da Conta Especial a Secretaria Federal de Controle.

Art. 29. As entidades da Administracdo Federal Indireta, autorizadas a administrar Contas Especiais nos
termos do art. 1°, § 2° do Decreto n°® 890, de 1993, serdo responsaveis pela escrituragdo dos recursos das
referidas contas no SIAFI, bem como pela manutengédo dos registros das movimentagées financeiras, para
fins de auditoria.

DA ADESAO AO CARTAO DO GOVERNO FEDERAL

Art. 30. As Unidades Gestoras dos Orgdos e Entidades da Administragdo Publica Federal direta, autarquica e
fundacional, poder&o aderir ao contrato firmado entre a Unido e a BB Administradora de Cartdes de Credito
S/A - BBCARTOES, para utilizarem o Cartao de Credito Corporativo do Governo Federal.

§ 1° A adesdo sera formalizada pela Unidade Gestora, mediante preenchimento da Proposta de Adeséao,
conforme modelo disponivel em qualquer Agéncia do Banco do Brasil S/A.

§ 2° O Ordenador de Despesa é a autoridade competente para assinar, em nome da Unidade Gestora, a
Proposta de Adesao e para indicar outros portadores de cartdo da respectiva Unidade.

§3° A adesao ao contrato deverd ser precedida de abertura de processo administrativo especifico, no @mbito
da Unidade Gestora, do qual constara copia do contrato firmado pelo Ministério do Planejamento, Orgamento
e Gestao com a BBCARTOES.

§4° Uma vez assinado o termo de adesédo, o Ordenador de Despesa assume inteira responsabilidade pelo
cumprimento das regras contratuais e demais instrugdes relativas ao uso dos Cartdes do Governo Federal,
emitidos com a titularidade da respectiva Unidade Gestora, e ao pagamento das despesas decorrentes.

DA MOVIMENTACAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 31. As despesas referentes a suprimento de fundos, conforme estabelecido na legislagédo vigente, serdo
efetivadas preferencialmente por meio do Cartédo de Crédito Corporativo do Governo Federal.

Art. 32. O ordenador de despesa é a autoridade responsavel pelo uso do cartdo de crédito corporativo, pela
definicdo e pelo controle dos limites de utilizagdo, sendo vedada a sua utilizagdo em finalidade diversa da
prevista na legislagéo.

Art. 33. E vedada a utilizagdo de Cartdo de Crédito Corporativo quando ndo houver saldo suficiente para o
atendimento da despesa na correspondente nota de empenho.

Art. 34. O Ordenador de Despesa, observado o disposto no art. 34 e as disponibilidades financeiras da
Unidade Gestora, definira o limite de crédito a ser concedido a cada um dos portadores de Cartdo por ele
autorizados, e os tipos de gastos.

Art. 35. As despesas referentes a suprimento de fundos, por meio do Cartdo de Crédito Corporativo poderédo
ser realizadas das seguintes formas:

| - diretamente no estabelecimento comercial afiliado; e



Il - por meio de saque em moeda corrente.

Art. 36. As operagdes efetuadas por meio eletrénico, inclusive saques, terdo sua validade aceita pelo Governo
Federal com a impostagao de cédigo secreto (senha) do portador, quando de sua utilizagao.

Art. 37. O limite de crédito total da unidade gestora nunca podera ser maior do que o limite de saque
autorizado a Conta Unica do Tesouro Nacional em vinculagdo de pagamento especifica definida pelo 6rgao
central de programacao financeira.

Art. 38. Os saques efetuados com o Cartdo de Crédito Corporativo serdo debitados diretamente a conta Unica
e terdo a contabilizagdo automatica dos registros da operagdo no SIAFI, apds o recebimento do arquivo
magnético do agente financeiro, por meio de Ordem Bancaria de Cartéo.

Art. 39. A unidade gestora somente podera autorizar a abertura de contas correntes para a movimentagéo de
Suprimento de Fundos nos casos em que, comprovadamente, ndo se possa utilizar o Cartdo de Crédito
Corporativo, conforme o disposto no art. 21 desta Instrugdo Normativa.

Art. 40. O pagamento aos afiliados, relativo as compras de material e servicos, por meio do Cartédo de Crédito
Corporativo, devera ser efetivado na data da compra, mediante assinatura do respectivo comprovante de
venda, emitido em duas vias, pelo valor final da operagado, considerado o valor da nota fiscal da compra de
bens e servigos de entrega imediata que ndo exijam prestagdo de assisténcia técnica, sendo vedada a
aceitagdo de qualquer acréscimo de valor em fungdo do pagamento por meio do Cartdo de Crédito
Corporativo.

DOS DEMONSTRATIVOS MENSAIS E DAS CONTAS MENSAIS DO CARTAO

Art. 41. A BBCARTOES, por forca contratual, disponibilizara, até o dia 23 de cada més ou no dia util
imediatamente subseqlente, os demonstrativos mensais e as respectivas contas mensais, com detalhamento
das transagoes langadas, para fins de conferéncia, atesto e pagamento pelas Unidades Gestoras.

§ 1° Os demonstrativos mensais e respectivas contas mensais, de que trata o caput, ser&o disponibilizados
pela BBCARTOES, fisicamente, podendo, também, ser em sistema informatizado do Banco do Brasil S.A,,
para acesso do ordenador de despesa, ou a quem ele designar, em qualquer uma de suas Agéncias.

§ 2° Em caso de divergéncia entre os dados constantes da conta mensal e os comprovantes de vendas, a
Unidade Gestora deverd contatar a Central de Atendimento da BBCARTOES para contestar a parcela
divergente e solicitar os esclarecimentos ou acertos cabiveis.

§ 3° A Central de Atendimento da BBCARTOES registrara, no ato da contestagdo, as ocorréncias que nao
puderem ser esclarecidas naquele momento e informara o nimero do registro que devera ser citado e
anexado ao processo de pagamento.

§ 4° Os valores contestados e ndo esclarecidos pela BBCARTOES deverao ser glosados pelo Ordenador de
Despesa, sem prejuizo do cumprimento do prazo estabelecido para pagamento do saldo devidamente
comprovado.

§ 5° Os valores indevidamente glosados pelo Ordenador de Despesa serdo reapresentados e sobre eles
incidirdo encargos desde a data prevista para pagamento.

Art. 42. O crédito relativo ao pagamento do valor integral da conta mensal, contemplando todas as despesas
efetivamente devidas, devera ocorrer até o dia 28 de cada més ou, caso ndo cumprido pela BBCARTOES o
prazo de que trata o caput do art. 41, até o quinto dia util subsequiente a data em que forem efetivamente
disponibilizadas as informagdes do respectivo demonstrativo mensal.

§ 1° Caso o dia 28 nao seja dia util, o crédito sera efetivado no primeiro dia util subseqliente.



§ 2° Sera da inteira responsabilidade do Ordenador de Despesa o pagamento de eventuais encargos devidos
a BBCARTOES por descumprimento do prazo estabelecido para pagamento da conta mensal, inclusive
aqueles decorrentes de glosas indevidas.

§ 3° Para efetivagéo do pagamento devera ser emitida ordem bancaria, no segundo dia Util anterior a data de
efetivo crédito, tendo como favorecido o CNPJ da BBCARTOES.

DAS APLICACOES DE RECURSOS NA CONTA UNICA

Art. 43. Ficam instituidas as seguintes modalidades de aplicagdo financeira na Conta Unica do Tesouro
Nacional, mediante registro especifico no SIAFI:

| - aplicagéo financeira diaria; e
Il - aplicagdo financeira a prazo fixo.

Paragrafo unico. A aplicagéo descrita no inciso Il deste artigo sera efetuada mediante entendimentos prévios e
a critério do 6rgao central de programagéo financeira.

Art. 44. As aplicagdes financeiras definidas no art. 43 poderao ser efetuadas:

| - no caso de aplicagbes financeiras diarias, pelas autarquias, fundos e fundagdes publicas que contarem com
autorizagéo legislativa especifica, ndo se admitindo aplicagdes por parte de entidades nao integrantes do
Orgamento Fiscal e da Seguridade Social; e

Il - no caso de aplicagbes financeiras a prazo fixo, pelas autarquias, fundos, fundagdes publicas e os érgéos
da Administracdo Publica Federal direta, integrantes do Orgamento Fiscal e da Seguridade Social.

Paragrafo unico. Somente poderao ser aplicadas na modalidade de prazo fixo as disponibilidades financeiras
decorrentes de arrecadagdo propria, classificadas nas fontes “150 - recursos ndo financeiros diretamente
arrecadados;,, 180 - recursos financeiros diretamente arrecadados”, “250 - recursos ndo financeiros
diretamente arrecadadosy, e ¢280 - recursos financeiros diretamente arrecadados”.

Art. 45. A remuneragao das modalidades de aplicagao financeira dar-se-a da seguinte forma:

| - para as aplicagbes diarias, sera calculada apds cada decéndio e creditada no ultimo dia do decéndio
posterior; e

Il - para as aplicagdes a prazo fixo, serdo observadas as mesmas condigbes estabelecidas para a
remuneragdo dos saldos da Conta Unica do Tesouro Nacional, sendo vedados resgates antes do prazo
estabelecido.

DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 46. A movimentagdo das contas correntes criadas nos termos desta Instrugdo Normativa se dara
preferencialmente por meio de Ordens Bancarias, podendo, em casos especiais, ser utilizados documentos
bancarios proprios.

Art. 47. As autorizagdes para abertura de contas correntes referidas nesta Instru¢do Normativa, excetuadas as
contas de suprimento de fundos, serdo concedidas pelo 6rgdo central de programacgao financeira, por
solicitagdo do respectivo 6rgao setorial de programagao financeira.

Art. 48. A contratagdo de cambio para transferéncias e pagamento de despesas no exterior, com recursos do
Tesouro Nacional, sera efetuada diretamente pelas entidades da Administracdo Federal com qualquer banco
autorizado a operar em cambio, observadas as normas pertinentes baixadas pelo Banco Central do Brasil.



Art. 49. Os procedimentos de aplicagéo financeira na Conta Unica do Tesouro Nacional, bem como de resgate
e pagamento de rendimentos, integram a macrofuncédo 02.03.05 do Manual SIAFI.

Art. 50. Competira aos Orgdos Setoriais de Programagao Financeira acolher e analisar os pedidos de abertura
de conta que Ihes forem encaminhados pelas Unidades Gestoras. Na hipétese de deferimento, comunicarado o
resultado de sua analise ao 6rgdo central de programacao financeira, solicitando a abertura de conta. Em
caso de indeferimento, comunicardo a Unidade solicitante as razoes do indeferimento.

Art. 51. Os Orgaos Setoriais de Contabilidade e de Programagdo Financeira analisardo periodicamente a
movimentagao das contas regulamentadas nesta Instrugdo Normativa.

Art. 52. Os Orgaos Setoriais de Contabilidade e de Programagdo Financeira analisardo periodicamente a
movimentacao financeira referente a aplicacdo de recursos financeiros por parte das Unidades Gestoras,
observando o disposto na legislagdo vigente e os aspectos regulamentados nesta Instrugdo Normativa.

Art. 53. Cabem as Unidades Gestoras, aos Orgaos Setoriais de Contabilidade e Programagao Financeira zelar
pelo cumprimento dos aspectos regulamentados nesta Instrugdo Normativa, comunicando formalmente ao
orgao de controle interno, quando for o caso, os atos contrarios as suas disposi¢oes.

Art. 54. As contas mantidas sem saldo e ou movimento por periodo superior a noventa dias serdo
automaticamente encerradas pelo agente financeiro.

Art. 55. Competira a Instituigdo Financeira:

| - disponibilizar, mediante autorizagdo do ordenador de despesas da Unidade Gestora, o Cartdo de Crédito
Corporativo do Governo Federal, aos portadores indicados;

Il - proceder, mediante pedido da Unidade Gestora e a vista da autorizagao do 6rgéo central de administragéo
financeira, a abertura de contas-correntes previstas nesta Instrucdo Normativa;

Il - fornecer ao 6rgao central de administragéo financeira, sempre que solicitado, informacdes relativas as:
a) contas mantidas de acordo com a presente Instrugdo Normativa; e
b) despesas realizadas com recursos da Conta Unica do Tesouro Nacional.

IV - fornecer ao titular do cartdo, mensalmente e sempre que solicitado, informacgdes relativas as despesas
realizadas com o Cartdo de Crédito Corporativo; e

V - calcular e recolher ao Tesouro Nacional a remuneracao devida dos saldos existentes nas contas correntes
de que trata esta Instrugdo Normativa, na forma da Lei n° 9.027, de 12 de abril de 1995.

Art. 56. Os demais procedimentos relativos ao Cartdo de Crédito Corporativo do Governo Federal,
principalmente no que se refere a compra de passagens aéreas e roteiros de contabilizagdo, integram a
macrofungéo 02.11.33 do Manual SIAFI.

Art. 57. Cabem aos Coordenadores-Gerais de Programagéo Financeira, de Contabilidade e de Controle da
Divida Publica, da Secretaria do Tesouro Nacional, cada qual na sua esfera de competéncia, a expedicao de
atos normativos necessérios ao cumprimento do disposto nesta Instrucdo Normativa, por meio da publicagdo
dos procedimentos em macrofungéo especifica do Manual SIAFI.

Art. 58. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagédo, revogando-se as Instrugdes
Normativas da STN n°® 03, de 22 de outubro 1996, n° 04, de 31 de julho de 1998, n° 07, de 10 de dezembro
1999 e n° 03, de 27 de abril de 2000.

EDUARDO REFINETTI GUARDIA






